Assistante Administrative Et Commerciale

77185 Lognes - 0 a1l an d'expérience - Réf. 1609270754

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2013

master 2 ingénierie commerciale et management des projets, mention ab.
2010

licence 3 administration et gestion des entreprises, mention ab.

06/2007

baccalauréat economique et sociale, mention bien.

Expériences professionnelles

12/2013 - 12/2013 — Assistant commercial / Assistante commerciale sédentaire

assistante commerciale, stage pk2i technology (brazzaville) prospection commerciale, suivi de clientéle.
orientations stratégiques, management des activités et de I'équipe.

06/2011 - 06/2011 — Assistant administratif et commercial / Assistante administrative et commerciale
assistante administrative et commerciale stage iwd (paris) facturation, gestion des dépenses de la société,
aide comptable. rédaction de propositions commerciales, prospection

09/2010 - 09/2010 — Assistant / Assistante de cabinet comptable

assistante comptable et rédactrice stage amina magazine (paris) gestion des comptes de I'entreprise.
rédaction d'articles, interview, mailing.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences

- Prospection commerciale, suivi de clientéle.

- Orientations stratégiques, management des activités et de I'équipe.
- Facturation, gestion des dépenses de la société, aide comptable.

- Rédaction de propositions commerciales, prospection.

- Gestion des comptes de I'entreprise.

- Rédaction d'articles, interview, mailing

Loisirs

Sport : "f—FaeW?70, Body Combat, AquaGym depuis 3ans.
Voyages : ‘U4 A PAE, Allemagne, Italie, Congo, Espagne, Ethiopie.
Culture : "6—1—O films en version originale. Lecture : romans, presse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



