Né en 1989

77185 Lognes

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1609270754

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique, les Services Commerciaux.

Formations

2012-2013 Master 2 Ingénierie Commerciale et Management des Projets, Mention AB.
INSEEC Business School Paris

2009-2010 Licence 3 Administration et Gestion des Entreprises, Mention AB.
Université Paris-Est Créteil

Juin 2007 Baccalauréat Economique et Sociale, Mention Bien.
Lycée Emily Bronte (Lognes)

Expériences professionnelles

Juillet - Décembre 2013
Assistante Commerciale, stage a PK2I Technology (Brazzaville) - Prospection commerciale, suivi de clientéle. -
Orientations stratégiques, management des activités et de I'équipe.

Janvier - Juin 2011
Assistante administrative et commerciale stage a IWD (Paris) - Facturation, gestion des dépenses de la société,
aide comptable. - Rédaction de propositions commerciales, prospection

Juillet - Septembre 2010

Assistante comptable et Rédactrice stage a Amina Magazine (Paris) - Gestion des comptes de I'entreprise. -
Rédaction d'articles, interview, mailing.

Langues

- Anglais : [niveau intermédiaire / Espagnol : [Iniveau débutant parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- Prospection commerciale, suivi de clientéle.

- Orientations stratégiques, management des activités et de I'équipe.
- Facturation, gestion des dépenses de la société, aide comptable.

- Rédaction de propositions commerciales, prospection.

- Gestion des comptes de I'entreprise.

- Rédaction d'articles, interview, mailing (Expert)

Centres d'intéréts

- Sport : OFitness, Body Combat, AquaGym depuis 3ans.
Voyages : [IUSA, UAE, Allemagne, Italie, Congo, Espagne, Ethiopie.



Culture : OCinéma : films en version originale. Lecture : romans, presse
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