
Gestionnaire Approvionneur / Assistante 
Polyvalente
78740 Vaux Sur Seine  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1609300939

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Services Commerciaux

Formations
2013
cegefop construction d'un projet professionnel
1995
niveau baccalauréat professionnel secrétariat
1993
cap/bep communication administrative

Expériences professionnelles
10/2014 - 11/2015 — Employé / Employée de maison
employée de maison shiva
07/2014 - 07/2014 — Opérateur / Opératrice de saisie
opératrice de saisie (client edf)
2013 - 2013 — Régisseur / Régisseuse d'exploitation forestière
secrétaire coforouest (coopérative forestière)
2010 - 2010
aide domicile alexia services conditionneuse s.d.p.p. + a.i.n.p. (usines en parfumerie) administrateur des 
ventes plateforme des magasins lapeyre la maison vendeuse go sport (rayon musculation) secrétaire 
assistante rédactrice sinistres assintech s.a
2010 - 2012
gestionnaire approvionneur plateforme des magasins lapeyre la maison

Langues
Français (maternelle)

Compétences
LOGISTIQUE
Suivi de pénuries
Relance fournisseur sur commandes en retard
Assurer une cohérence et vérification des calculs des besoins
Validation et gestion des commandes
Suivi politique de stock, gestion des litiges
Contrôle des expéditions jusqu'à la livraison
Gestion du portefeuille fournisseur
Organisation de transferts produits entre 2 plateformes
ADMINSTRATIF
Suivi de dossiers administratifs
Prise de téléphone, frappe de courriers TTX
Accueil fournisseurs et clients
Tenue de standard



Gestion de sinistres avec assureurs, experts et avocats
Suivi et traitements de Campagne Marketing Direct
Logiciels logistique : LM - VESTALE - AZAP - GENERIX
Environnement Pack Office : EXCEL - WORD
VENTE
Suivi de commandes
Services clientèle et fournisseur bureautique
Vente et suivi SAV des produits
Secrétariat

Permis
B

Loisirs
Pratique de la musculation
Marraine pour une association de sauvegarde des tortues
Bénévole en association : distribution de vêtements et de jouets

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


