
Né en 1992
77910 Varreddes
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1610040852

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique, les Services Commerciaux.

Formations

2007/2008 Seconde Sciences Economiques et Sociales
2006 Obtention du Brevet des collèges

Expériences professionnelles

Depuis 2014
Hôtesse d'Accueil - Centre aquatique -Bailly-Romainvilliers, (77) Caisse, vente, gestion du standard

2013 - 2014
Préparatrice de Commande - Dundy Traiteur - Livry gargan (93)

2011 - 2012
Vendeuse - Boutique Zannier (prêt-à-porter enfant) - Meaux (77) Accueil de la clientèle, encaissements, remise
en banque

2010 – 2011
Employée polyvalente - KFC (restauration rapide) - Meaux (77) Caisse, Cuisine, Nettoyage

2008 – 2009
Assistante Administrative- Paris Express Service - St Maur des Fausses (94) Accueil, standard, gestion de
dossiers

Atouts et compétences

Relationnelle
&#61692; Accueil physique / téléphonique,
&#61692; Ecoute et identification des besoins
&#61692; Conseil
Gestion
&#61692; Encaissement
&#61692; Gestion Planning
Maîtrise des logiciels Word, Excel, Internet, PowerPoint (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Comédie, aventure

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

