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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2008 :
/ seconde sciences economiques et sociales

2006 :
obtention du brevet des colleges

Expériences professionnelles

2014 :
Conseiller commercial / Conseillere commerciale en piscines auprés des particuliers
hbétesse d'accueil centre aquatique bailly romainvilliers, (77) caisse, vente, gestion du standard

2013 -2014:
Livreur / Livreuse de plats cuisinés
préparatrice de commande dundy traiteur livry gargan (93)

2011 -2012:

Vendeur / Vendeuse en prét-a-porter enfant

vendeuse boutique zannier (prét a porter enfant) meaux (77) accueil de la clientele, encaissements, remise en
banque

2010 - 2011 :

employée polyvalente kfc (restauration rapide) meaux (77) caisse, cuisine, nettoyage

2008 - 2009 :
Assistant administratif / Assistante administrative des collectivités territoriales
assistante administrative paris express service st maur des fausses (94) accueil, standard, gestion de dossiers

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Relationnelle



&#61692; Accueil physique / téléphonique,

&#61692; Ecoute et identification des besoins
&#61692; Conseil

Gestion

&#61692; Encaissement

&#61692; Gestion Planning

Maitrise des logiciels Word, Excel, Internet, PowerPoint

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Comédie, aventure
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