
Assistant Administration Des Ventes
Né(e) en 1992  ·  78660 Paray-douaville  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1610070747

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Services Commerciaux

Formations
2014
2011

Expériences professionnelles
09/2014 - 09/2014 — Assistant / Assistante de direction bilingue
assistante de direction junior zf services france, antony gestion du parc automobile, réception et distribution 
du courrier, accueil physique et téléphonique en anglais et en français, organisation d'évènement, 
commande de fournitures de bureau pour l'ensemble de la société, rédaction des notes d'informations, prise 
de commande diverses, gestion des contrats, remplacement de l'assistante de direction pendant ses congés.
09/2012 - 08/2014 — Conseiller / Conseillère de France Travail
apprentie assistante de direction, zf services france, antony classement, organisation de déplacements, 
accueil téléphonique et physique, envoi de courrier divers, prise de messages, diffusion d'informations
12/2010 - 09/2012 — Vendeur / Vendeuse en boulangerie-pâtisserie
vendeuse en boulangerie auchan, villebon gestion des commandes, accueil physique et téléphonique, 
conseil auprès des clients

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences
Gestion du parc automobile, réception et distribution du courrier, accueil physique et téléphonique en anglais 
et en français, organisation d'évènement, commande de fournitures de bureau pour l'ensemble de la société, 
rédaction des notes d'informations, prise de commande diverses, gestion des contrats, remplacement de 
l'assistante de direction pendant ses congés.
Classement, organisation de déplacements, accueil téléphonique et physique, envoi de courrier divers, prise 
de messages, diffusion d'informations.
Gestion des commandes, accueil physique et téléphonique, conseil auprès des clients

Loisirs
Randonnée, cinéma, course à pied, photographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


