
Assistante Commerciale
0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 1610121403

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Services Commerciaux

Formations
2005
bts action commercial
2003
baccalauréat economique et social

Expériences professionnelles
2013 - 2013 — Assistant / Assistante logistique
assistante commerciale & logistique gsa torcy
2011 - 2013 — Responsable pôle clients
assistante commerciale unicum croissy beaubourg (intérim)
2009 - 2009
service contrôle intergros champs sur marne (intérim)
2009 - 2011 — Assistant / Assistante d'exploitation nettoyage de locaux
assistante sav dhl lognes (intérim)
2007 - 2009
assistante sav ratp paris (cdi) "��76—7F�çFR��FÖ–æ—7G ative opéra de paris (cdd) "��76—7F�çFR�6öÖÖW&6–�ÆR�æW7FÆR�
waters gennevilliers (cdi) "��76—7F�çFR�FR�`acturation brunet electricité ivry sur seine (cdd) "�•GFW76R�Bv�67VV–Â�
thales buc (cdd)

Langues
Français (maternelle)

Compétences
Compétences Administratives
��`érification, ventilation, enregistrement et relance des
factures fournisseurs (élaboration pro forma)
��Vérification et mise à jour du stock informatique
��vW7F–öâ�WB�7V—f’�FW2��Æ�ææ–æw2�FV6†æ–6–Vç0
��7.–�F–öâ�FW2�÷&G&W2�Bv–çFW ventions
��6�—6–R�FW2�&öç2�FR�Æ—g aisons
���fg.‡FVÖVçB�ò�7V—f’�FW2�Æ—g aisons
��vW7F–öâ�FW2�7Fö0ks, réapprovisionnement
��N–6Æ� ation Douanières
��÷&v�æ—6�F–öâ�FW2�N—�Æ�6VÖVçG2�b�õ��FW' ains
���.—�� ation des salles de réunions
��Ö—6R�Vâ��Æ�6R�FR��&ö>–GW&W2�–çFW nes
��Ö�çG ise du Pack Office / AS400 / Outlook
Compétences Commerciales
��vW7F–öâ��ortefeuilles clients /Prospection
��vW7F–öâ�&VÆ�F–öç2�6Æ–VçG2�ò�`ournisseurs
��.–�Æ—6�F–öâ�FW2�FPvis (prix, délais, paiement)



��Ö—2���¦÷W"�WB�&Væ÷W`ellement des contrats clients
��Ö—6R���¦÷W"�FW2�f–6†–W'2�6Æ–VçG2�WB�`ournisseurs
��Vç&Vv—7G&VÖVçBÂ�7V—f’�FW2�6öÖÖ�æFW2�WB�Pxpéditions
���.•visions des ventes / Suivi des ruptures
��vW7F–öâ�GR��÷ tefeuille de commandes, lancement des préparations et traitement des anomalies
��f–N–Æ—6�F–öâ�FR�Æ��6Æ–VçN†ÆP
��Traitement des litiges / SAV
��vW7F–öâ�FW2�&WF÷W'2�FR�Ö�&6†�æF—6W0
��&W�÷ ting client

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


