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Chargé d'affaires

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en PACA, dans l'Administration et juridique.

Formations

1989 * 1990 Formation Professionnelle Centre A.F.P.A. Marseille
Diplôme de comptable
2009 * 2010 Centre AFPA - Istres - Diplôme de C.A.T.I.C - Conseiller Assistant en Technologies de l'Information
et la communication.

Expériences professionnelles

Depuis 1990
GROUPE GENOYER / FLOW CONTROL TECHNOLOGIES / SERTERE - Vitrolles (13) Activité : Robinetterie
industrielle pour le gaz / pétrole Chargé d'affaires : suivis des dossiers, de la commande à l'expédition finale,
dans les champs pétroliers. Affaires réparties au Moyen Orient, Extrême Orient, France. Entretiens
téléphoniques, fax et Emails avec clients. (90% en Anglais) Deviseur d'unités pour les champs pétroliers.
Réponse à des appels d'offres internationaux (Anglais) Rédaction d'offres techniques et commerciales. Maîtrise
des logiciels : Excel, Word, Power point, One Note.

Langues

- Anglais :  courant / Bonnes notions Anglais technique parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

•	CHARGÉ D'AFFAIRES 
Suivi des contrats - Analyse Technique - Lecture de plan - Suivi approvisionnements pièces - Contrôle fabrication -
Montage - Tests
Gestion d'une équipe de 15 personnes
Connaissance approfondie des logiciels :
Word, Excel, Power point, Access, Lotus Notes
Vérification contrôle qualité - Réception des inspecteurs étrangers pour assister aux tests d'étanchéité en leur
présence - Correspondances (mails) et entretien téléphonique avec client final.
Respect des délais - Contrôle peinture et emballages - Mise au point transports maritimes et/ou aériens 

•	DEVISEUR
Réponse à des appels d'offres internationaux
Rédaction offres techniques et commerciales (Anglais)
Détermination des matériaux et équipements
Consultation fournisseurs - Négociation de prix - Mise en place de garanties financières - Correspondance avec
agents du groupe à l'étranger
 (Expert)
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