Joelle M. - Née
13190 Allauch

26 ans d'expérience
Réf : 1610191817

Assistante commerciale / marketing

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Rhone Alpes, dans les Services Commerciaux.

Formations

BAC G2 (Gestion)

Expériences professionnelles

2011 a ce jour
Assistante commerciale et marketing (missions d'intérim).

2006 — 2007

Assistante de direction (SCI SKYSCRAPER Marseille) Suivi de la création de la SCI avec le cabinet d'avocat et
le cabinet comptable Démarches administratives Recherche puis choix des artisans et des fournisseurs - Suivi
du chantier (7 mois)

1992 - 2002

Chef de Fabrication (AdGENCY Advanced Communication Paris) - Création de poste Suivi technique de toute la
chaine graphique concernant les documents imprimés, affichage et objets publicitaires : suivi, plannings & trafic,
choix des fournisseurs (Europe) en photogravure, papier, impression/fagonnage jusqu'a la livraison.
Organisation d'événementiels.

1989 - 1992
Chef de Pub (Groupe Sun Paris) Suivi des dossiers clients commercial et fabrication. Suivi technique de la
chaine graphique des documents imprimés.

1989

Assistante Chef de Pub (Robert & Partners Paris) Suivi des dossiers clients. 1988 - 1989 Assistante Chef de
Pub (CLM BDDO Paris) Suivi média-plannings affichage et presse. 1987 - 1988 Assistante Chef de Pub (FAM
Paris) Suivi des dossiers clients. 1983 - 1987 Secrétaire / Assistante commerciale (CHUBB insurance Cie Paris)
Secrétariat et gestion des dossiers sinistres.

Langues

- Anglais courant parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Utilisatrice confirmée de la suite bureautique Microsoft OFFICE
Excellent orthographe
Utilisation quotidienne d'internet (Expert)

Permis
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