Né le 26/08/1988

13100 Aix En Provence
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 1611140941

Assistant de gestion

Objectifs

Avancer dans une boite qui me permette de me dépasser et d'améliorer l'entreprise

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en PACA avec une rémunération entre 1500 et 2000 euros, dans les Services
Commerciaux.

Expériences professionnelles

08/2016 :
Employé administratif / Employée administrative (accueil)
gestion de I'accueil physique et téléphonique, gestion du courrier, saisie factures logiciel gestion

12/2015 :

Technicien / Technicienne de pose de compteurs électriques

management équipe de 2 personnes pour la prise de rendez vous pour le changement de compteurs électrique
et mise en place d'une équipe de 5 personnes pour les travaux sur place. prise en charge des informations et
reporting en tableaux de bords. prise en charge de l'entrepdt.

04/2014 :

Comptable clientéle

prise en charge d'un portefeuille clients (12),contrdle et saisie des pieéces comptables ainsi que la préparation
des déclarations usuelles (tva, is)

08/2013 :

Veérificateur / Vérificatrice de titres de transport

analyse des codlts de transport de I'entreprise par le biais de comptes de résultats prévisionnel et de tableaux
croisés dynamiques.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Office, Expert Excel, logiciels comtaples

Centres d'intéréts

Karaté, écriture
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