Née en 1979

92600 Asnieres Surseine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1611150653

Assistante travaux / assistante chantier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans les Services Commerciaux, le Batiment, le Génie Civil et
Travaux Publics.

Formations

1999 : Niveau Baccalauréat Professionnel Option Comptabilité (Niveau) au lycée Etienne Jules Marey de
Boulogne Billancourt 92100. !
1996 : BEP Comptabilité au Lycée Dardennes de Vanves

Expériences professionnelles

Depuis 01 Octobre 2013 au 30 Septembre 2016

Assistante Commerciale / Travaux Entreprise GARNIER, Nettoyage de tous locaux et Peinture Intérieure - Suivi
des contrats annuels avec les syndics - Réalisation des devis et relances clients, factures et acomptes -
Approvisionnement des besoins en matériels, - RDV chantiers avec clients, syndics et conseil syndicaux -
Réalisation des DUE, Urssaf, ProBTP et congés Payés.

05/2010 - 05/2013

Assistante Commerciale et Travaux, Entreprise Générale de Peinture et Revétement Intérieure-Particulier ! -
Suivi des chantiers de particuliers, contréle et validation, - Contréle de la bonne exécution des travaux dans le
respect des regle en vigueur (colt, délais, matériels, sécurité, qualité, environnement), - Réalisation des
métrages et besoins sur site - Réalisation des devis et relances clients, factures et acomptes -
Approvisionnement des besoins en matériels, - RDV chantiers avec clients et architectes - Suivi des sous-
traitants électricité et plomberie (demande de pieces) - Suivi des réserves chantiers. - Réalisation des DUE,
Urssaf, ProBTP et congés Payés. - Suivi des situations de travaux

01/2008 - 12/2008

Correspondante Commerciale aux Service Administration des Ventes Groupe Suisse Nestlé, division eau qui
regroupe ses activités dans les eaux en bouteille. Elle est n°1 mondial du secteur. CA 2006 : 6.1 Millards d'euros
- 27 000 collaborateurs - Centrale Carrefour, Auchan pour les marques Contrex, Vittel, Quezac

07/2007 - 12/2007

Correspondante Commerciale a la Service Supply Chain BUSINESS FRAIS 6éme Groupe agro-alimentaire
fondé en 1869 aux USA (Potages & Soupes - Confiserie) CA 2006 : 7 343Millions US$ - 24 000 collaborateurs -
Implanté dans 14 pays et présent dans 160

04/2006-06/2007

Assistante Commerciale au Service Administration des Ventes Laboratoire pharmaceutique international,
développe, produit et commercialise des médicaments génériques CA 2006 : 2.08 Milliards € - 8600
collaborateurs - Coté au NASDAQ, SEAQ International a Londres, a la bourse de Francfort et de Tel-Aviv
05/2002-03/2006 : Chargeée de Clientele au Service Administration des Ventes Partenaire technologique de
I'industrie du voyage et du tourisme CA 2006 : 2.83 Milliards € - 8500 collaborateurs - Coté en Bourse depuis
1999 Secteur sur 454 agences : Paris 11éme/18éme/19éme, Départements : 59/60/62/80/94/91 05/2000-
04/2002 : Assistante Commerciale - Mission d'intérim 08/1999- 04/2000 : Assistante Chef de Produit Junior
Produits Epicerie Entité du Mouvement E.leclerc qui a pour mission de développer et de commercialiser des



produits de I'Enseigne (Marques distributeurs)

Langues

- Anglais: Niveau Scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- Suivi des chantiers de particuliers, contrdle et validation,

- Contrble de la bonne exécution des travaux dans le respect des régle en vigueur (co(t, délais, matériels, sécurité,
qualité, environnement),

- Réalisation des métrages et besoins sur site

- Réalisation des devis et relances clients, factures et acomptes

- Approvisionnement des besoins en matériels,

- RDV chantiers avec clients et architectes

- Suivi des sous-traitants électricité et plomberie (demande de piéces)
- Suivi des réserves chantiers.

- Réalisation des DUE, Urssaf, ProBTP et congés Payés.

- Suivi des situations de travaux

Informatique : Maitrise Pack Office (Word, Excel, PowerPoint,), SAP, AS400, Lotus Notes, CRM Sibel,
JDEdouards (Expert)

Centres d'intéréts

- Sports & Loisirs: course a pied, cinéma et voyages (USA, La Réunion, Tunisie)
Véhicule : scooter
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