Née le 18/03/1968

60790 Valdampierre

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1611231143

Gestionnaire administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Picardie, dans I'Administration et juridique.

Formations

« CAP de secrétariat Sténo/Dactylo
« 2éme Degrés de comptabilité

Expériences professionnelles

1an
Mairie de Grisy les Platres Contrat T.U.C

1an
Cabinet d'expertise Comptable

14 ans
Cabinet d'assurance (Agent Général) Secrétaire et gestion production Particulier

16 ans

Cabinet d'Assurance (Agent Général + Courtier) Service gestion automobile Entreprises (flotte, mono, gestion
compléte) Service des sinistres. Secrétariat administratif et téléphonique

Atouts et compétences

¢ Administration compléte

° Relevé de compte

° Gestion compléte "Flotte véhicule"

* Etudes et mises en place des contrats

* Production/Gestion compléte Flottes et monos véhicules

* Marchandises Transportées

* Bris de Machines

* Assistance

* Tous contrats ayant rapport avec un permis de conduire

* Tous contrats ayant un rapport avec un véhicule a moteur

° Gestion compléete "Garage"

* Etudes et mises en place des contrats

* Production/Gestion compléte

° Réception clientéle

° Relation clientéle par téléphone

° Gestion sinistre (Bris de Glaces, sinistre sans adversaire, sinistre absorption de corps étrangers)
° Production/Gestion compléte contrat Habitation

° Gestion assurance plaisance et aviation

° Maitrise de I'outil informatique : WINDOWS, MICROSOFT, EXCEL, SCANER (Expert)

Centres d'intéréts




- Moto sportive, Motocross, Jet ski, Quad
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