
Assistante Administrative Et Commerciale / 
Assistante De Direction / Assistante Ressources 
Humaines
69400 Villefranche Sur Saône  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1701020904

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Expériences professionnelles
08/2013 - 08/2013 — Assistant administratif et commercial / Assistante administrative et commerciale
assistante commerciale et administrative kloisir
02/2013 - 02/2013 — Magasinier / Magasinière en pièces et fournitures automobiles
commerciale peugeot nomblot villefranche sur saône
08/2012 - 08/2012
eiffage/ suivi des ordres de travaux auprès des techniciens
05/2012 - 05/2012
magiline montagny commerciale vente piscines spas et accessoires. cdi acqua piscines villefranche sur 
saône, assistante de direction cdd darty dardilly télé conseillère sav intermarche reyrieux employée sav
Assistant administratif et commercial / Assistante administrative et commerciale
assistante commerciale et administrative reseautel trema

Langues
Français (maternelle)

Compétences
Administrative
•—G aitement des appels / téléphonique et physique
••� ise de rendez vous
•”�67VV–Â��€ysique et téléphonique
••.—6W vation et déplacement

Comptabilité :
•”vW7F–öâ�WB�7V—f’�FW2�F÷76–W'2�‡�.—�� ation paies, (frais + congés)
•”`acturation - Suivi clientèle et règlements, relance
•”6ö×�F�&–Æ—N’�6Æ–VçG0, fournisseurs, banques, lettrage

Financement :
••� ise en charge pour l'élaboration de dossier de prêt de financement pour les clients.
Commerciale/Technique :
••�Æ�æ–f–6�F–öâ�FR�‡V—B�FV6†æ–6–Vç2��÷W"�FW2�–çFW ventions
•”vW7F–öâ�FW2�6öÖÖ�æFW2�WB�FW2�Æ—g aisons
•”WF� lissement de devis
•”6öç6V–Ç2�
••� ise de rendez-vous
••&WF÷W"�7W"�–çFW ventions
••`ente 

Ressources humaines :



•”6öçG/FÆR�FW2�†WW&W2�GR��W'6öææVÀ
••7V—f’�FW2��'6Væ6W2�WB�FW2�6öæ~—0
••f—6—FR�Þ–F–6�ÆP
•”FVÖ�æFR�WB�–ç67 iption du personnel pour de la formation

Informatique
••�ack Office - Logiciels  EBP gestion commerciale et comptabilité
•”vW7F–öâ�6öÖÖW&6–�ÆR�4�GE
••6�—6–R�FW2�6öÖÖ�æFW2�7W"�W‡G anet avec les fournisseurs
•”4Tt”B�†6öÖÖ�æFP, livraison et facturation)
•”U%�
••4��

Loisirs
Danses latine- Fitness

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


