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Adv export

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services Commerciaux.

Expériences professionnelles

2008 :
Assistant / Assistante administration des ventes export
assistante export service clients, vernet behringer, dijon suivi des dossiers clients (offre, commande, expédition,
facturation), maîtrise des procédures export, organisation et coordination des déplacements l'international,
traductions techniques, gestion des litiges, tâches administratives. secrétaire du chsct

2006 - 2008 :
Assistant / Assistante service d'exploitation transport de marchandises
assistante exploitation, transports epsilog, chevigny st sauveur exploitation, suivi commercial, relations clients,
affrètement, planning des chauffeurs, sav, gestion des emballages, tâches administratives, saisie informatique.

2003 - 2006 :
Chargé / Chargée de mission événementiel
chargée de mission, a. c. t. e., dijon elaboration, conception et organisation d'évènements étude et gestion de
budgets, prospection, création de bases de données, communication interne et externe, mise en page des
objets publicitaires, relation presse, tâches administratives.

2003 :

chargée de mission, institut français, maison de france, mayence (allemagne) elaboration de projets culturels,
étude, réalisation et gestion de budget, recherche de financement, planification et gestion de l'agenda culturel,
relations presse

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Suivi des dossiers clients (offre, commande, expédition, facturation), maîtrise des procédures export, organisation et
coordination des déplacements à l'international, traductions techniques, gestion des litiges, tâches administratives
Exploitation, suivi commercial, relations clients, affrètement, planning des chauffeurs, SAV, gestion des emballages,
tâches administratives, saisie informatique
Office, Outlook, Internet, Produflex, Elit

Permis



Permis A et B
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