Née le 04/09/1995

28300 Saint Aubin Des Bois
3 a 5 ans d'expérience

Réf: 1701161613

Agent administratif et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2016 :
lycée efagrir franz stock, chartres (28)

2013 :
lycée rémi belleau, nogent le rotrou (28)

2012

Expériences professionnelles

2013 - 2016 :

Conseiller commercial / Conseillére commerciale en déménagement

dantan déménagement, st georges sur eure (28) alternance dans le cadre du bts saisie de factures, saisie de
tva, suivi des créances clients, contact de la clientele, secrétariat

2012 -2012:

Assistant / Assistante de cabinet comptable

sas adh, le coudray (28) stage de 6 semaines dans le service comptable d'un cabinet saisie de factures, saisie
de banque, opérations diverses, archivages

2012 -2012:

Assistant / Assistante de cabinet comptable

sas fiteco, la loupe (28) stage de 5 semaines dans le service comptable d'un cabinet saisie de factures, saisie
de banque et caisse, accueil téléphonique

2012 -2012:

Secrétaire comptable

sarl arts greements, brest (29) stage de 5 semaines dans les services administratif et comptable saisie
d'opérations diverses, saisie de factures, calcul et saisie de tva, accueil de la clientele

2011 - 2011 :

Mécanicien / Mécanicienne de garage automobile

garage ford, lucé (28) deux stages de 3 semaines dans les services administratif et comptable saisie de factures
et d'opérations diverses, enregistrement des paiements, accueil des personnes, courriers aux clients

Langues




Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Comptabilité, Gestion, Informatique, Droit, Economie, Management
Saisie de factures, saisie de TVA, suivi des créances clients, contact de la clientéle, secrétariat

Logiciels comptables (EBP, Sage, Coala), Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint)

Centres d'intéréts

Judo, football, musique, cinéma
Brevet des premiers secours de la Croix Rouge
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