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Réf : 1701261735

Comptable / assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

2014 : 
en formation cegos la pratique de la comptabilité générale.

2009 : 
de bac professionnel comptabilité lycée geoffroy saint hilaire étampes (91).

2007 : 
de bep comptabilité lycée geoffroy saint hilaire étampes (91).

Expériences professionnelles

2012 :
Pizzaïolo / Pizzaïola
aide comptable siège administratif des restaurant pizza pino vélizy villacoublay (78).

2009 - 2012 :
Pizzaïolo / Pizzaïola
employée administrative siège de pizza pino vélizy villacoublay (78), ainsi que hôtesse d'accueil au restaurant
attenant.

2005 - 2008 :
Pizzaïolo / Pizzaïola
hôtesse d'accueil restaurant pizza pino sur les champs élysées (75) pendant les vacances scolaires.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Saisie des écritures bancaires (Frais, virement trésorerie, encaissement CB, Amex, Ancv et ticket restaurant)
Rapprochement bancaire
Contrôle et saisie des caisses
Établissement et comptabilisation des factures clients
Établissement des notes de frais
Saisie des bons de livraisons
Classement des pièces comptables
Organisation du poste de travail
Tenue des dossiers (classement, suivi des dossiers sinistres,



frappe de différents types de courrier, réservations..).
Standard
Affranchissement du courrier
Accueil et prise en charge du client
Service à table et encaissements.

• Word • Excel • Pie électronique • Cegid • Sage

Permis

Permis B
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