
78250 Meulan
0 à 1 an d'expérience
Réf : 1701311047

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

1995 Baccalauréat Professionnel Bureautique Option B (Comptable)

1992 BEP / CAP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles

Fév 2018 à ce jour
ANF Multiservices - Nettoyage - Secrétaire Comptable - FLINS SUR SEINE (78) - CDI Temps partiel - Clients :
Devis, contrat, facturation, saisie, relance - Fournisseurs : Saisie, règlements - Trésorerie : saisie des flux
quotidiens, rapprochement bancaire - Déclaration de TVA - Social : Elaboration des salaires - DSN

Mai 2017 à Fév 2018
JMD - STORES ET FERMETURES - Bâtiment - Secrétaire/Comptable - LES MUREAUX (78) - CDI -
Secrétariat, Tâches courantes de secrétariat, - Clients : Elaboration des factures et saisie, Relance - Trésorerie :
saisie des flux quotidiens, rapprochement bancaire, caisses - Fournisseurs : Saisie des factures et règlements -
Déclaration de TVA - Préparation au bilan, justification des comptes, inventaire

Janv. 2015 à Avr 2016
BATIRENOV - Bâtiment - Secrétaire - POISSY (78) - Temps partiel Références : Mr YILDIZ, Gérant, 01 30 74
12 32 ; CA : 858 072 € - Secrétariat, Tâches courantes de secrétariat, - Elaboration des devis et factures -
Elaboration des salaires, - Déclarations des charges sociales

Juil. 2012 à Mai 2014
TERRALYS - Gpe SUEZ Environnement - Compostage- Comptable - Gargenville (78) - CDD Références : Mme
BLANCHET, DAF, 01 30 98 11 00 ; M Isambert, chef comptable 01 30 98 12 55. CA : Terralys (85 sites) : 97
038 K€, Agro Logic : 487 K€, Compostière de Savoie : 4 107 K€, Corrèze Amendement : 511 K€ - Gestion des
fournisseurs : rapprochement des factures avec BC sur Mosaic, règlements. Saisie analytique des factures par
sites, par affaires - Gestion des clients : déversement facturation, relance - Gestion de la trésorerie : saisie des
flux quotidiens, rapprochement bancaire, caisses - Préparation des déclarations (TVA, DADS2,…), - Préparation
clôture fin de mois, FNP, CCA, CAP, lettrage, justification des comptes

Avr. 2009 à Juin 2012
GROUPE D'APREVAL - Rachat de la société Pierre MORIN - Comptable - Paris 8ème (75) Références : M
Leaser, DAF, 06 11 86 77 84 ; M Barthares, Gérant, 06 60 25 79 36 CA : D'Apreval 751 600 €, Exirys 4 922 490
€, ATA 4 453 800 €, Job One 8 842 900 €, Dehaudt 4 721 600 €. Gestion de la comptabilité de diverses PME du
groupe, de différentes activités. - Gestion des fournisseurs : contrôle des factures avec BC-BL, saisie, tableau
d'échéance, règlements, Saisie analytique des factures par sociétés, par chantiers - Gestion des clients : devis,
facturation, saisie, tableau d'échéance, suivi des règlements, relance, situation de travaux, - Gestion de la
trésorerie : saisie des flux quotidiens, rapprochement bancaire, suivi du compte d'affacturage, tableau
prévisionnel, échéancier, cession Dailly, justification avec le liquidateur - Préparation bilan, lettrage, justification
des comptes - Secrétariat : accueil téléphonique, tâches courantes, appel d'offre (enveloppe administrative,
situation de chantier) - Gestion du personnel : préparation des salaires, caisse des congés du BTP, formation,



note de frais - Gestion des véhicules de société : assurance, CT, Contrôle pollution, accident, GPS, Téléphone

Nov. 2008 à Déc.2008
SOFRALU - Menuiserie Aluminium - Comptable - Beynes (78) Gestion de la comptabilité générale d'une PME
de 10 salariés et d'une autre de 20 salariés.

Janv. 2008 à Sep.2008
AG LEASE - Location de véhicules - Comptable Unique - St Nom la Bretèche (78) Gestion de la comptabilité
d'une PME de 6 salariés, mise à jour d'une année d'arriéré. - Gestion des tiers et règlements - Gestion de la
trésorerie : saisie des flux quotidiens, rapprochement bancaire, - Traitement des salaires, déclarations sociales
et fiscales, mise à jour du logiciel paie - Comptabilisation des OD, Préparation au bilan

Avr. 2005 à Jan. 2008
: POISSY MOTOS SPORTS - Concessionnaire moto - Comptable Unique - Chambourcy (78) Gestion de la
comptabilité d'une PME de 6 salariés, reprise d'une année d'arriéré. - Gestion des tiers : saisie, suivi des
encaissements et règlements, échéancier, relances - Gestion de la trésorerie : saisie des flux quotidiens,
rapprochement bancaire, tableau prévisionnel, - Gestion du social, préparation des salaires - Gestion des
déclarations fiscales (TVA, Taxe Professionnelle, TVS,…), Contrôle fiscal (TVA) - Préparation au bilan,
justification des comptes, inventaire

Oct. 1999 à Nov 2004
GROUPE CHAMOULAUD - Comptable Unique - Secrétaire - Villennes sur Seine (78) Gestion de la comptabilité
de diverses PME, de différentes activités. Mise à jour de deux ans d'arriéré. - Comptabilité générale. -
Elaboration des salaires. - Déclarations sociales et fiscales. - Préparation au bilan - Secrétariat, Tâches
courantes de secrétariat, accueil, publicité

Fév. 1998 à Sept 1999 
Cab. D'Expertise & CAC D. HASSAN - Aide Comptable - Paris 17è Sous la directive d'un collaborateur, -
Commissariat aux comptes : Vérification des comptes - Expertise : Comptabilité générale, Elaboration des
salaires, Déclarations sociales et fiscales, Préparation au Bilan

Atouts et compétences

Maîtrise des logiciels :   Cegid, Ciel, Api, Coala, Comptys, Vulcain, EBP, Sage, Arcole, ERP Sylob. (Expert)

Centres d'intérêts

- Trésorière, organisatrice d’un club moto. Membre d’un Conseil Syndical. Ski. Randonnée. Gym. Lecture. Régate
en dériveur
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