49240 Avrille
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1702011010

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

1985 CAP Employé de bureau

Expériences professionnelles

1994 a 2015
Transports Mory Ducros - Saint-Barthélemy d'Anjou(49) Responsable administratif des départs

1989 a 1992
Agent administratif - CHU Angers (49)

1986 a 1988
Responsable service transports et déplacements - Ministere de la Défense (77)

Langues

- Anglais technique parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Administratif

- Management équipe administrative

- Contrble et tragabilité des expéditions de marchandise
- Gestion des matiéres dangereuses

- Contacts permanents avec les conducteurs

- Saisie, classement, archivage

- Accueil physique et téléphonique des visiteurs

- Encaissement, facturation, rapprochement bancaire

- Compétences en SAV

Technique

- Word, Excel

- AS 400

- DBase (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Lecture, mots croisés, football
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