Née le 03/06/1977

92220 Bagneux

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1702211524

Sécrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

02/2016 :
(au centre de formation socotec les 12 et 13 avec recyclage le 20 )

01/2016 :
incendie (centre mobile veritas le 11)

12/2010 :
(au cea developpementles 8 et 9)

2006 :
excel perfect (en )

Expériences professionnelles

02/2000 - a ce jour :

Téléconseiller / Téléconseillere en assurances

société d'experts prés les sociétés d'assurances cabinet eurexo paris idf 92120 montrouge actuellement depuis
le société d'experts prés les sociétés d'assurances cabinet rueche eurexo 92300 levallois perret du secrétaire
assistante d'experts dossiers de masse / dossiers moyens et forts enjeux planifications et organisation des
rendez vous des experts tenue du standard correspondances écrites et téléphoniques assurés, courtiers,
compagnies, confréres et avocats courriers, courriels, rapports, proces verbaux, propositions de reglement,
notes comptes rendus d'expertise judiciaire suivi et gestion des dossiers, rapports et quittances d'honoraires

03/1999 - 02/2000 :

Responsable de la logistique cinéma

location institutionnelle bureau central du cinema 75017 paris secrétaire correspondances clientéle, facturation
relances, classement, tenue du standard

05/1997 - 02/1999 :
Vendeur / Vendeuse en cremerie
vente de vétements la redoute 94000 creteil caissiére rapport clientéle encaissement participation la vente

10/1996 - 04/1997 :

restauration pizza del arte 94000 creteil serveuse / hétesse d'accueil accueil et information clients prise de
commande service des mets et boissons encaissement



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Office 2000-Excel 2003 et Word 2003
Gexwin (logiciel d'entreprise)

System DARVA et AXATEL

Microsoft OUTLOOK 2003 et 2007
Ardi 2000

Excel Perfect

Office 1997-Excel 1997 et Word 1997
Office 2000-Excel 2000 et Word 2000
Microsoft Office-Excel 2007 et Word 2007
Sweet Home 3D

Esker

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Activités avec mon fils de 14 ans
Aikido (pratiquante)

Lecture

Cinéma
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