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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

1984-86 : B.T.S. Informatique et Gestion ESIG
1984 Baccalauréat série H (informatique)

Expériences professionnelles

Nov. 2011 à Janv. 2017
NPS (National Protection Sécurité) Comptable logiciel CIEL CDI temps partiel 2/5eme (Limonest 69) Comptable
logiciel CIEL Comptabilité générale, analytique (suivi de chantiers) et auxiliaire Déclaration TVA, Tableau de
bord mensuel Gestion des notes de frais Gestion de trésorerie (rapprochements, règlements clients,
fournisseurs, relances

Mars 2006 à Août 2007
M.C.T.R Restaurant Château de la Tour de Salvagny CDI temps partiel 2/5eme Comptable logiciel SAHARI
Comptabilité générale et auxiliaire Déclaration TVA, Tableau de bord mensuel Gestion de trésorerie
(rapprochements, règlements clients, fournisseurs)

Mai 2001 à Déc. 2005 
SDC+ BIALETTI GIRMI Comptable logiciels compta/paie/facturation CIEL Importateur Petit Electro Ménager
(Dardilly 69) . CDI temps partiel 3/5eme Comptabilité générale et auxiliaire Paie : salaires et déclarations
sociales, DADS Déclaration TVA, Tableau de bord mensuel Gestion de trésorerie (rapprochements, règlements
clients, fournisseurs) Gestion commerciale clients : saisie et suivi des commandes livraisons - facturation

Janv. 2000 à juillet 2000 .
MILLE ET UN REPAS Comptable Restauration de Collectivité (Lissieu 69) (C.D.D - Remplacement Congés
Maternité 4/5eme) Déclaration TVA Comptabilité générale, analytique, auxiliaire Gestion de trésorerie

Nov. 1991 à mai 1999 .
ACCESS VOYAGES Agence de Voyages, Lyon 02 . CDI temps partiel 3/5eme Comptable Comptabilité
générale, auxiliaire Déclaration TVA, Tableau de bord mensuel Gestion de trésorerie (rapprochements,
règlements clients, fournisseurs) Avril 1989 à juin 1990 EUROCONSTRUCTOR Promotion Immobilière filiale
C.MAMET - Paris VIII Assistante de gestion Paie : Salaires et Déclarations Suivi de la commercialisation de
produits financiers immobilier Comptabilité générale, analytique et auxiliaire Décembre 1986 à mars 1989 CEGI
Editeur de logiciels de Gestion Paris XVII . Technico-commerciale logiciels CEGI Mise en place du matériel et
logiciels CEGI (paie, comptabilité, facturation) Formation des clients à l'utilisation de tous ces outils
informatiques Hotline : suivi technique et commercial téléphonique

Langues

-  Anglais niveau moyen parlé: scolaire / écrit: notions



Atouts et compétences

20 années d'expérience dans le domaine de la comptabilité générale, analytique et auxiliaire.

. Sérieuse . 

. Adaptabilité à différents outils informatiques de bureautique et de gestion.

. Rigoureuse 

. Esprit logique 

. Compétences dans diverses taches administratives différentes. (Expert)

Centres d'intérêts

- Marches, golf, voyages, cuisine
Maitrise Excel/Word
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