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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

1984 : 
86 b.t.s. informatique et gestion esig

1984 : 
baccalauréat série h (informatique)

Expériences professionnelles

2011 - 2017 :
Pilote multiserveur informatique
nps (national protection sécurité) comptable logiciel ciel cdi temps partiel 2/5eme (limonest 69) comptable
logiciel ciel comptabilité générale, analytique (suivi de chantiers) et auxiliaire déclaration tva, tableau de bord
mensuel gestion des notes de frais gestion de trésorerie (rapprochements, règlements clients, fournisseurs,
relances

03/2006 - 08/2007 :
Secrétaire comptable
m.c.t.r restaurant château de la tour de salvagny cdi temps partiel 2/5eme comptable logiciel sahari comptabilité
générale et auxiliaire déclaration tva, tableau de bord mensuel gestion de trésorerie (rapprochements,
règlements clients, fournisseurs)

05/2001 - 2005 :
Employé / Employée de rayon informatique
sdc+ bialetti girmi comptable logiciels compta/paie/facturation ciel importateur petit electro ménager (dardilly 69)
. cdi temps partiel 3/5eme comptabilité générale et auxiliaire paie salaires et déclarations sociales, dads
déclaration tva, tableau de bord mensuel gestion de trésorerie (rapprochements, règlements clients,
fournisseurs) gestion commerciale clients saisie et suivi des commandes livraisons facturation

2000 - 07/2000 :
Commis / Commise de cuisine de collectivité
mille et un repas comptable restauration de collectivité (lissieu 69) (c.d.d remplacement congés maternité
4/5eme) déclaration tva comptabilité générale, analytique, auxiliaire gestion de trésorerie

1991 - 05/1999 :
Chargé / Chargée de gestion des expatriés
access voyages agence de voyages, lyon 02 . cdi temps partiel 3/5eme comptable comptabilité générale,
auxiliaire déclaration tva, tableau de bord mensuel gestion de trésorerie (rapprochements, règlements clients,
fournisseurs) euroconstructor promotion immobilière filiale c.mamet paris viii assistante de gestion paie salaires



et déclarations suivi de la commercialisation de produits financiers immobilier comptabilité générale, analytique
et auxiliaire cegi editeur de logiciels de gestion paris xvii . technico commerciale logiciels cegi mise en place du
matériel et logiciels cegi (paie, comptabilité, facturation) formation des clients l'utilisation de tous ces outils
informatiques hotline suivi technique et commercial téléphonique

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

20 années d'expérience dans le domaine de la comptabilité générale, analytique et auxiliaire.

. Sérieuse . 

. Adaptabilité à différents outils informatiques de bureautique et de gestion.

. Rigoureuse 

. Esprit logique 

. Compétences dans diverses taches administratives différentes.

Centres d'intérêts

Marches, golf, voyages, cuisine
Maitrise Excel/Word
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