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Assistant comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

Université Paris Créteil Maitrise 'Environnement'2012
Certification comptable Comptalia (niveau) 2016

Expériences professionnelles

De aout. 2015 à fév 2016 
HORISIS Assistant Comptable au service de restauration de l'UNESCO +50 collaborateurs Contrôle des
factures fournisseurs via Sage 100 Enregistrement comptable des factures fournisseurs Préparation de mise en
paiement des dettes fournisseurs Lettrage des comptes tiers fournisseurs Imputer les charges en comptabilité
analytique

D’Avril 2016 à aujourd’hui
LECLERC VitryEmployé Comptable - Relation fournisseur +250 collaborateurs Intégrer les factures des
centrales via le logiciel commercial Abaco Vérifier la réception des bons de livraisons Rapprocher les bons de
livraisons avec les factures correspondantes Saisir les factures fournisseurs via HipgestSpace X Identifier les
écarts entre les factures fournisseurs et les proformats Procéder à la vérification des accords commerciaux avec
les chefs de secteurs Préparer la mise en paiement des dettes fournisseurs par traites commerciales Nouer une
relation-fournisseur pérenne pour solutionner les litiges Effectuer la traçabilité des factures dans la chaîne
comptable

Atouts et compétences

Relation clientèle (enquête de satisfaction, prospection terrain et téléphonique, SAV)
Marketing (assistanat chef de produit)
Facturation
Gestion de comptes
Enregistrement comptable des factures fournisseurs		
Préparation de mise en paiement des dettes fournisseurs		
Lettrage des comptes tiers fournisseurs
Imputer les charges en comptabilité analytique (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Responsable d'une association cultuelle
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