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Magasinier cariste services gérénaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans le Transport et Manutention.

Formations

1992 - Niveau CAP Mécanique automobile

2016 - Cariste CACES 3 - Formation électricité HE B0

Expériences professionnelles

Octobre 2016 - Septembre 1999
TREFIMETAUX - Métallurgie - Courbevoie RESPONSABLE DES SERVICES GENERAUX Sous les ordres du
Responsable des Achats mon rôle est de permettre aux salariés de travailler en toute sérénité : Principales
missions :  Responsable d'achat non lié à la production : Négociation avec les différents prestataires de
services, Commandes et suivi des commandes de mobilier de bureaux, fournitures, produits d'entretien,
éléments de décoration, confection des cartes de visites, badges d'accès au bâtiment, clés. Parc photocopieurs
et bureautiques, gestion des consommables.  Gestion des locaux : Petits travaux d'électricité, chauffage,
entretien, peinture plomberie et serrurerie, Sécurité du bâtiment, maintenance des ouvrants, Organisation des
aménagements et déménagements des espaces bureaux, et espace vert, Relation avec le propriétaire des
locaux.  Gestion du parc automobile : 60 véhicules Négociation et commandes des véhicules avec les
différents loueurs, suivi des assurances, restitution des véhicules, remise en état.  Responsable de la sécurité
du bâtiment : - 3650m2 de surface sur 6 étage En cas d'urgence de vol ou d'incendie, télésurveillance du
bâtiment (24h24, 7 jours sur 7),  Gestion des appartements : - 6 logements Aménagements et remise en état
des appartements loués par les expatriés ASSISTANT SERVICES GENERAUX  Coursier : Courses urgentes
pour légalisations et certifications des documents dans les consulats, ambassades ainsi que dans les banques.
Déplacements en scooter.  Courrier et affranchissement : Envoi, triage et distribution du courrier dans les
différents services, Organisation et gestion de l'archivage, sur les sites du groupe.

Janvier 1994 - septembre 1999 
TREFIMETAUX - Métallurgie - Saint-Denis MAGASINIER/CARISTE Préparation des commandes reçues par le
service commercial, Chargement/Déchargement des camions, Déplacement des marchandises dans l'entrepôt
avec un chariot catégorie CACES 3, Palettisation.

Décembre 1993
DARTY - Electroménager - Mitry-Mory MAGASINIER Préparation et conditionnement des commandes pour
livraison vers les magasins

Atouts et compétences

RESPONSABLE DES  SERVICES GENERAUX
&#61607;	Responsable d'achat non lié à la production 
&#61607;	Gestion des locaux 
&#61607;	Gestion du parc automobile 
&#61607;	Responsable de la sécurité du bâtiment 
&#61607;	Gestion des appartements 
&#61607;	Courrier et affranchissement 



&#61607;	Coursier 
MAGASINIER/CARISTE

Logiciels	
SAP pour la partie création de commande 
et validation, Excel (Expert)

Permis

B, C, BE

Centres d'intérêts

- Bricolage - pêche
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