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Agent administratif polyvalent

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

2013 Master 2 - Conduite du Changement dans les Territoires, les Etablissements et les Réseaux Sanitaires et
Médico-Sociaux -IAE Lyon 3

2012 Master 2 - Management des Organisations de Santé - IUP de Saint-Etienne

2011 Master 1 - Management de projet spécialité santé - IUP Management de Saint-Etienne

2010 Licence - Science de gestion - IUP Management de Saint-Etienne

2009 DUT - Gestion Administration et Commerciale - IUT de Saint-Etienne

Expériences professionnelles

2016
Assistante maitrise d'ouvrage et marchés publics - Gier Pilat Habitat (42) 9 mois - Montage administratif,
juridique et financier des opérations de construction et de rénovation - Suivi, gestion financière et administrative,
clôture des opérations - Lancement des procédures d'appels d'offres - Montage des dossiers marchés

2015 à 2016
Facturière clinique - Hôpital Privée de la Loire (42) 9 mois

2014
Agent administratif polyvalent - Centre Hospitalier de Montgelas (69) 10 mois - Facturation des dossiers patients
- Suivi du recouvrement avec le Trésor Public - Traitement et suivi des dossiers en contentieux - Réalisation des
formalités d'Etat Civil - Suivi de l'activité du service et réalisation de tableaux de bord

2013
Gestionnaire de stock - CRDL HACHETTE (69) 4 mois - Optimisation des stocks - Contrôle des flux entrants -
Mise en place des aires de stockage - Planification des livraisons

2011 à 2013  
Assistante Qualité et Logistique - Maison d'Accueil Spécialisée les 4 Vents (42) 3 ans - Etude financière des
postes logistiques (blanchisserie et restauration collective) en 2011 - Elaboration d'un cahier des charges
technique et managérial pour la construction d'une blanchisserie en 2012 - Mise en place d'une politique de
développement durable et conduite de projet pour deux établissements à caractère Médico-social dans le
domaine du handicap en 2013 Autres expériences professionnelles 2012 à 2014 Chef de rang - Brasserie le 5,
La Fouillouse (400 couverts) 2 ans ½

Langues

- Anglais Langue maternelle Séjour linguistique de 6 mois réalisé en Australie - travail dans l'événementiel /



Espagnol Scolaire   parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#9658; gestion financière / gouvernance hospitalière 	
&#9658; gestion de projet
&#9658; logistique hospitalière				
&#9658; veille réglementaire 
&#9658; animation de réunion 				
&#9658; formation des équipes
&#9658; qualité et certification 

Informatique 	Excellente maitrise du Pack Office (Word, Excel, Power Point, Access) 
Maitrise du logiciel de traitement d'images Photoshop et de vidéos VirtualDub 
Création de site web dynamique personnalisé (Joomla  (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Association membre d'une junior conseil de septembre 2009 à juin 2012
Sport Natation en club de 2002 à 2009 
Passions	Jardinage et brocante 
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