93000 Bobigny
Plus de 10 ans d'expérience
Réf: 1703131115

Assistante gestion comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

2017 :
| centre ifocop paris 11

1999 :
lycée m. deraismes paris 17

1997 :
lycée m.deraismes paris 17

1995 :
lycée m.deraismes paris 17

Expériences professionnelles

2003 - 2015 :

Assistant / Assistante service clientéle de banque

axa banque fontenay sous bois gestionnaire d'opérations des moyens de paiement chargée de clientéle service
clients

2001 - 2003 :
Courtier / Courtiére en gestion de patrimoine
allianz banque saint denis gestionnaire de titres

2000 - 2001 :

Responsable marché bancaire professionnels

missions intérim pour hays alpha paris gestionnaire de sicav, fcpi et actions standardiste contréleur d'opérations
bancaires

1999 - 1999 :
Caissier / Caissiére en restauration
jobs étudiants restaurant mcdonald's paris equipiére

1997 - 1999 :

home service paris baby sitter et agent d'entretien chez des particuliers

Langues




Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

WORD, EXCEL, ACCESS, SAB et SAGE POWERPOINT et CIEL : notion

Traitement des opérations courantes de la comptabilité et les travaux de fin d'exercices,
Traitement des déclarations fiscales,

Gestion des budgets, prévision et analyse des colts de charges,
Traitement informatique des données comptable de paie,

Gestion des options liées a la carte bancaire

Gestion des dossiers de fraude avec carte bancaire,

Gestion et approvisionnement des distributeurs Axa Banque en France,
Gestion des réclamations clients sur les anomalies des retraits DAB,
Gestion des virements et préléevements SEPA

Controle des comptes et régularisation d'opérations comptable,
Démarchage commercial par téléphone,

Souscription et rachat de SICAV, Actions et FCPI,

Accueil au guichet d'agence et gestion des diverses opérations bancaires,

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Loisirs : Boxe thai, course a pied et participation a des courses de 10 KM
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