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Assistante gestion comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

2016/2017 Centre IFOCOP à Paris 11
Formation assistante de gestion des entreprises et comptabilité Niveau III

1999 Lycée M. DERAISMES à Paris 17
Baccalauréat professionnel de secrétariat

1997 Lycée M.DERAISMES à Paris 17
BEP de Communication administration et secrétariat

1995 Lycée M.DERAISMES à Paris 17
Brevet des collèges

Expériences professionnelles

2003 -2015 
Axa Banque à Fontenay sous-bois : - Gestionnaire d'opérations des moyens de paiement - Chargée de clientèle
au service clients

2001-2003 
Allianz Banque à Saint Denis: - Gestionnaire de titres

2000-2001
Missions intérim pour Hays ALPHA à Paris : - Gestionnaire de SICAV, FCPI et Actions - Standardiste -
Contrôleur d'opérations bancaires

1999 
Jobs étudiants : Restaurant MCDONALD'S à Paris - Equipière

1997-1999 
Home Service à Paris : - Baby-sitter et agent d'entretien chez des particuliers

Langues

- Arabe littéraire : parler et écrit / Anglais et Espagnol : notions parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

WORD, EXCEL, ACCESS, SAB et SAGE POWERPOINT et CIEL : notion

Traitement des opérations courantes de la comptabilité et les travaux de fin d'exercices,
Traitement des déclarations fiscales,



Gestion des budgets, prévision et analyse des coûts de charges,
Traitement informatique des données comptable de paie,
Gestion des options liées à la carte bancaire
Gestion des dossiers de fraude avec carte bancaire,
Gestion et approvisionnement des distributeurs Axa Banque en France,
Gestion des réclamations clients sur les anomalies des retraits DAB,
Gestion des virements et prélèvements SEPA
Contrôle des comptes et régularisation d'opérations comptable,
Démarchage commercial par téléphone, 
Souscription et rachat de SICAV, Actions et FCPI,
Accueil au guichet d'agence et gestion des diverses opérations bancaires, (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Loisirs : Boxe thaï, course à pied et participation à des courses de 10 KM
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