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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2011
niveau bts comptabilite et gestion des organisations
2008
baccalauréat professionnel comptabilite
2007
bep comptabilite
2004
brevet des collèges

Expériences professionnelles
11/2015 - 11/2015 — Secrétaire comptable
comptable chez copreloc (arpajon 91)
04/2013 - 10/2015 — Comptable clientèle
comptable client chez domusvi (ris orangis 91)
11/2012 - 04/2013 — Collaborateur / Collaboratrice d'expertise comptable
assistante comptable cabinet d'expertise comptable arcadia (brétigny 91)
10/2011 - 11/2012
aide comptable la compagnie du bio natureo (dourdan 91)
08/2011 - 08/2011 — Secrétaire comptable
employée administrative la cgaim (paris 8ème) 3 semaines saisie des encaissements, émission de contrats 
d'assurances, émission de primes d'assurance, classement. stage de comptabilité chez gds automobiles 
(etampes 91) 6 semaines suivi des dossiers fournisseurs, saisie des factures, règlements des fournisseurs, 
lettrage, déclaration de tva. stage de comptabilité l'auberge du vieux chaudron (ormoy la rivière 91) 3 
semaines saisie de la comptabilité clients et fournisseurs sur une année complète, archivage, classement 
des factures par fournisseur, rapprochements bancaires, lettrage. emploi saisonnier la cgaim (paris 8ème) 3 
semaines saisie des encaissements, émission de contrats d'assurances, émission de primes d'assurance, 
classement. stage de comptabilité la fnac (massy 91) 6 semaines tâches administratives, saisie des 
écritures comptables. emploi saisonnier la societe generale (angerville 91) 4 semaines accueil clientèle et 
téléphonique, tenue de caisse. emploi saisonnier la cgaim (paris 8ème) 1 semaine tâches administratives. 
stage de comptabilité cabinet d'expertise comptable savary (étampes 91) 4 semaines suivi de dossiers 
clients avec enregistrement des factures, rapprochements bancaires, lettrage des comptes, déclaration de 
tva, déclaration urssaf… emploi saisonnier la cgaim (paris 8ème) 1 semaine tâches administratives. emploi 
saisonnier la societe generale (étampes 91) 4 semaines accueil clientèle et téléphonique, tenue de caisse. 
stage de comptabilité puissance 3 (étréchy 91) 4 semaines tâches administratives, saisie des écritures 
comptables. stage de comptabilité l'esat de chagrenon (auvers saint georges 91) 4 semaines enregistrement 
de factures. emploi saisonnier dans une distillerie de lavande (argens 04) 3 semaines vente de produits de la 
distillerie. stage de comptabilité cabinet d'expertise comptable leroy (étampes 91) 3 semaines saisie des 
écritures comptables, classement. stage de comptabilité la cgaim (paris 8ème) 3 semaines saisie des 
encaissements, archivage. emploi saisonnier la cgaim (paris 8ème) 3 semaines saisie des encaissements, 
émission de contrats d'assurances, émission de primes d'assurance, classement. stage poney club du 
vauroux découverte de l'entreprise dans le cadre d'un stage de troisième (étampes 91) 1 semaine



Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Compétences
Tâches administratives, saisie des écritures comptables, suivi de dossiers clients avec enregistrement des 
factures, saisie des factures, règlements des fournisseurs, rapprochements bancaires, lettrage des comptes, 
déclaration de TVA, déclaration URSSAF
Informatique :”Ö�çG ise de Word, Excel, Access, Sage et SAP. 
Connaissance des logiciels CCMX comptabilité et CIEL.

Permis
B

Loisirs
Equitation : galop 5

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


