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Comptable fournisseurs

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2003-2005 BTS Assistante de gestion PME PMI - Arca Formation - Evry (91)

2003 Bac Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2015-01/2017

Comptable Clients - La Boutique du Spectacle - Paris et Ris Orangis - Encaissements journaliers (cartes bleues,
virements, cheques, lettres magnétiques) - Facturation - Accueil téléphoniques - Relances clients - Pble
financier (assurances crédits et recouvrements

03/2014-09/2014
Comptable - Syndicat National de I'Edition - Paris - Saisie de factures clients/fournisseurs - Saisie de notes de
frais - Service adhérents - Relances clients - Accueil téléphonique

03/2013-02/2014
Aide-Comptable -Cabinet Comptable Arthemis - Rungis - Saisie factures clients/fournisseurs - Saisie des notes
de frais - Rapprochements bancaires - Accueil Téléphonique

09/2011-02/2013
Comptable Clients - Prova - Montreuil - Saisie de factures clients / fournisseurs - Gestion des notes de frais -
Saisie des traites - Relances clients

02/2011-07/2011
Comptable Banque et Note de frais - Promovacances - Paris - Gestion du service Comptabilité Fournisseurs -
Gestion services Litiges et Fraudes - Gestion des notes de frais - Rapprochements bancaires

2008-2011
Aide-comptable - Socodent - Montreuil (93) - Saisie des factures achat / vente - Lettrage de comptes -
Rapprochements bancaires

2006-2008

Aide-comptable - France Télécom - Issy-les Moulineaux (92) - Saisie factures fournisseurs et réeglements - Notes
de frais - Rapprochement bancaire

Atouts et compétences

-[JEncaissements journaliers (cartes bleues, virements, chéques, lettres magnétiques)
-[JFacturation

-OAccueil téléphoniques

-[JRelances clients



-[JPdle financier (assurances crédits et recouvrements
-[JSaisie de factures clients/fournisseurs

-[JSaisie de notes de frais

-[JService adhérents

-[JRapprochements bancaires

-[1Gestion des notes de frais

-[J]Saisie des traites

-[1Gestion du service Comptabilité Fournisseurs
-[1Gestion services Litiges et Fraudes

-[JLettrage de comptes

Connaissances informatiques : Excel, Word, Sap, Sage 100, Ciel, EBP, Iris, Cegid, IsaCompta (ageris) Internet
(Expert)
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