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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

11/2016 : 
formation de sage l' adip

2014 : 
master audit contrôle de gestion l'isg (institut supérieur de gestion)

2012 : 
master 1 d'aes (administration economique et sociale) panthéon assas paris ii.

Expériences professionnelles

2013 - 05/2014 :
Assistant / Assistante marché produits bancaires
assistante en contrôle de gestion carrefour ullis2 • appui la mise en place d'un suivi pour la rentabilité de la
marque de distributeur sein des différents secteurs, rayons, fournisseurs… • suivi des kpi (indicateurs clés de
performance) • mise en place d'un tableau de bord et de documents de synthèse • chiffrage et calcul de cout •
contrôle et fiabilisation des données post analyse

2004 :
Comptable clientèle
comptabilité client haïtel (gestion et suivi des ventes) • vérifier et contrôler les nouveaux numéros de téléphone
des clients • assurer le suivi des comptes clients • fiabiliser et valoriser les stocks

2002 - 2004 :
Assistant / Assistante service clientèle de banque
responsable clientèle la banque socabank • assurer la gestion des chèques, des comptes et les ouvertures des
comptes clients • coordonner le travail de l'équipe des employés polyvalents

1998 - 2002 :

hôtesse d'accueil la banque l'union haïtienne • accueillir la clientèle • réalisation des opérations de caisses

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences



•	Accueillir la clientèle
•	Réalisation des Opérations de Caisses
•	Appui à la mise en place d'un suivi pour la rentabilité de la Marque de Distributeur au sein des différents 
secteurs, rayons, fournisseurs…
•	Suivi des KPI (indicateurs clés de Performance)
•	Mise en place d'un tableau de bord et de documents de synthèse
•	Chiffrage et calcul de cout
•	Contrôle et fiabilisation des données post analyse

Maitrise avancés d'Excel : Tableaux croisés dynamiques, Somme si, Recherche V
Maitrise du pack office (Word, Power point,…)          
Contrôle de cohérence
Reporting mensuel 
Sage comptabilité ; Sage paie ; Sage gestion commerciale ; Sage immobilisation

Centres d'intérêts

Entreprenariat, Voyage, Cuisine, Sortie collectives, bénévole d'une association 
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