
78370 Plaisir
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1704090835

Assistante de direction technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

09/1990 : à Lycée Jean Monnet
Formation de secrétaire de direction technique spécialisée dans le bâtiment et Bureau d'Etudes Stage de 5 mois
à PRADEAU & MORIN.

06/1989 : à Centre de formation - Elancourt
Formation de secrétaire d'assistante comptable Aide comptable - 10 mois.

12/1988 : Bac +2 à Lycée - ELANCOURT
BTS Assistante de Direction - PME 

12/1986 : Bac à Lycée - ELANCOURT
BAC G1 Secrétaire Administratif et Comptable 

12/1983 : à Lycée - MAUREPAS
CAP - BEP Employée de Bureau Sténodactylo bureautique 

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2019 :
Assistante Technique Administratif et Financier chez Besix France sur Plaisir
En poste actuellement, gestion administrative et technique, suivi des dossiers clients, prise de rendez-vous,
tenue d'agenda, rédaction de courriers administratifs, organisation de réunions, etc.

01/2018 - 12/2018 :
Gestionnaire Administratif et Financier chez Societe Du Grand Paris Express - Artemis sur Saint Denis
Gestion administrative et financière pour les travaux de réalisation et rénovation de transport en Île-de-France.

01/2017 - 10/2017 :
Assistante Chargée de Gestion de Projets Techniques chez Groupe Etoile Property Management sur Paris
Gestion locative et technique de patrimoine immobilier.

06/2016 - 12/2016 :
Assistante de Projets Techniques chez Gecina sur Paris
Assistance à la direction du patrimoine immobilier.

06/2015 - 02/2016 :
Assistante de Direction Technique et Administratif chez Institut Curie sur Paris
Assistance au service grands travaux.



03/2014 - 01/2015 :
Assistante de Direction Technique et Administratif chez Ygrec Ingenierie sur Paris
Assistance au service travaux.

01/2010 - 10/2013 :
Assistante de Direction Technique et Administratif chez Groupe Optim sur Ivry Sur Seine
Assistance au service travaux.

12/2007 - 11/2009 :
Assistante Technique de Direction chez Reponse Contrat sur Paris
Assistance au service travaux.

01/2002 - 11/2006 :
Assistante technique chez Sotec Ingenierie sur Paris
Assistance au service travaux.

11/1990 - 12/2001 :
Secrétaire Technique chez Setec Bâtiment/ Planitec Btp sur Paris
Détachée sur divers chantiers.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions
/ Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Salle de sport, Natation, Cinéma, Vie associative très active
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