Née le 01/01/1967

78580 Jumeauville

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1704141113

Assistante de dirigeant pme btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 :

Gérante d'entreprise individuelle chez Isi Concept sur Courbevoie (92)

Formation sur logiciels et matériels informatiques, prestation de services de secrétariat a domicile, vente de
logiciels et matériels informatiques.

01/1999 - 12/1999 :

Assistante de Dirigeant chez |.d.m.e sur Buchelay (78)

Gestion administrative et financiére du chantier, gestion technique du chantier, gestion des achats et relation
fournisseurs, gestion des ressources humaines, service juridique et administratif, action commerciale et
publicitaire, comptabilité / secrétariat.

01/1993 - 12/1994 :

Secrétaire Comptable chez Garage De La Renaissance sur Maule (78)

Tenue de la comptabilité générale, gestion des heures ateliers et stocks pieces détachées, accueil téléphonique
et physique des clients, montage et suivi des dossiers de ventes véhicules.

01/1990 - 12/1992 :
Aide Comptable chez Ets Hesnault sur Plaisir (78)
Gestion des comptes clients et trésorerie, accueil téléphonique et physique.

01/1990 - 12/1992 :
Aide Comptable chez Ets Gonsard sur Flins-sur-seine (78)
Gestion des comptes clients et trésorerie, accueil téléphonique et physique.

Centres d'intéréts

Course a pied, Natation, Randonnées itinérantes, Bénévolat : Ecrivain public
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