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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1704181619

Assistante travaux technique & administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1991 : à AFPA de Creteil
Assistante de Direction 

12/1990 : 
Baccalauréat Série G, Technique Commerciale 

Expériences professionnelles

09/2014 - 12/2014 :
Assistante Travaux Grands Projets chez Clestra Hauserman
Assistante de Chefs de Projets, Conducteurs Travaux & de la Direction Travaux Grands Projets. Gestion des
Affaires de la commande (création) au PV de réception. Suivi de Documents Techniques, support contact et
relations avec différents intervenants.

05/2012 - 12/2013 :
Assistante Technique chez Castel Et Fromaget (fayat) sur Paris
Traitement de courrier, archivage et suivi de dossiers, relations directes avec les intervenants techniques et
sous-traitants.

01/2010 - 02/2011 :
Assistante Travaux chez Sas Alric sur Sainte Geneviève Des Bois (91)
Assistante du Directeur et des responsables travaux, gestion des chantiers, organisation des réunions, interface
avec les maîtres d'ouvrage et d'oeuvre.

03/2007 - 10/2009 :
Assistante Technique chez Sarl Soremif sur Arzew
Ets de Réalisation et maintenance industrielle, domaine des hydrocarbures, suivi administratif et technique.

09/2004 - 03/2006 :
Assistante de Chantier chez Groupe6 Architectes sur Arcueil
Planifications hebdomadaires, gestion, suivi administratif et financier des sous-traitants, consolidation des
dossiers clients.

01/1998 - 07/2004 :
Assistante de Direction chez Sarl Smct



01/1993 - 12/1997 :
Secrétaire Commerciale chez Böwe Systec Sa

01/1991 - 12/1993 :
Secrétaire de Chantier chez Copibat
Assistante de l'OPC du Terrassement à la Livraison.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit :
débutant), Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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