
91510 Lardy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1704231413

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

/ : CAP
CAP Comptabilité 

/ : CAP
BEP Secrétariat 

/ : Bac
BAC STT (option communication et secrétariat) 

Expériences professionnelles

01/2007 - 12/2007 :
Assistante commerciale grands comptes chez Corporate Express/staples
Gestion des Appels d'offres, mise en place et suivi des marchés publics, assistante auprès des clients et des
commerciaux pour les marchés grands comptes, étude comparative, élaboration des prix, statistiques,
graphiques, princing, courrier administratif et commercial, réservation.

10/2003 - 03/2004 :
Hôtesse d'accueil chez Microsoft
Accueil visiteurs, réservations et planifications des réunions et des déplacements, traitement SAV et
réclamations par téléphone, relance recouvrement, standard, réassort tenue des stocks, courriers mailing.

09/2002 - 09/2003 :
Assistante commerciale chez Doreau Presse

06/2002 - 08/2002 :
Assistante commerciale chez Soc Codexim

01/2002 - 05/2002 :
Secrétaire chez Transport Jbb

01/1998 - 12/2001 :
Assistante SAV Transport chez Gls

01/1997 - 08/1997 :
Secrétaire chez Sanofi-synthelabo

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Voyage à l'étranger : Angleterre, Canada, Ecosse, Espagne, Etats Unis, Namibie., Loisirs : Lecture, Cinéma,
Informatique, ski alpin, Yoga.
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