Sofia G. - Née
93700 Drancy

2 ans d'expérience
Réf : 1704260748

Commerciale sedentaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

Licence Commerce et développement international, 2015
BTS Assistant de Manager, 2011/2013
Baccalauréat STG (Sciences et Technologies de la Gestion), 2010

Expériences professionnelles

Mars - Février 2017
? Attachée commerciale CDD WanSquare, Groupe Figaro Paris

Octobre - Décembre 2015
? Assistante commerciale (stage) WanSquare Groupe Figaro Paris

Novembre 2013 - Juillet 2015
? Commerciale Société MonWebTeam Clichy

Juin - Aoiit 2013
? Secrétaire comptable Société Qualicom Bondy

Novembre - Décembre 2012
? Assistante comptabilité gestion (Stage) Métabole Paris

Langues

- Anglais et Espagnol : lu, parlé, écrit parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#61656;1Commercial
-[JEtude de marché
-[JProspection commerciale
-[JCommunication
-[JFidélisation des clients
-[JActions de promotion
-[1Rédaction contrats
-[1Suivi commercial

&#61656;1Accueil - Secrétariat - Assistanat
-JAccueil physique et téléphonique des visiteurs
-[IRéception et filtrage des appels et courriers
-[IMise a jour et archives des dossiers



-[JGestion de I'agenda

-[JRédaction comptes rendus de réunions
-[1Organisation des déplacements
-[1Coordination du planning des équipes
-[1Gestion planning des réservations

&#61656;1Comptabilité Gestion
-[1Suivi des facturations
-[1Facturations

-[TRapprochements bancaires
-[1Saisie des écritures
-[JComptabilité clients /fournisseurs
-[1Elaboration des factures et devis

Logiciels : Pack Office, Internet, Ethnos, Access, Fortune, Ciel (Expert)
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