
69260 Charbonnieres Les Bains
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1704270913

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : Bac +3
Licence Pro banques / assurance 

12/2005 : Bac +2
BTS Vente et production touristique 

12/2005 : 
TOEIC 

Expériences professionnelles

06/2014 - 02/2016 :
Assistante de Direction chez Centrosolar / Solarwatt sur Lyon
Vente de modules photovoltaïques en B to B, gestion administrative de l'agence, comptabilité, traduction de
documents, accueil physique et téléphonique, traitement des leads entrants, organisation de meetings et
réunions.

10/2009 - 02/2014 :
Assistante de Direction chez Lna
Gestion courante d'une agence, traitement des tâches RH, programmation et gestion des chantiers, suivi des
dossiers clients, promotion de l'entreprise sur différentes foires et salons.

09/2006 - 02/2009 :
Conseiller financier/assistante commerciale

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Voyages, Yoga, Pilates, Roller
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