94400 Vitry Sur Seine
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1705020703

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 :
Formation Secrétaire Archiviste diplomant

12/2016 :
Formation de secrétaire médicale

12/2014 : Bac +3 a Université Paris-Est-Créteil-Val-de-Marne
Licence économique gestion comptable

12/2011 : Bac a Lycée Jean Macée
Baccalauréat Comptabilité

Expériences professionnelles

10/2016 - 12/2016 :
Formation Secrétaire Médical

03/2014 - 12/2014 :
Secrétaire archiviste chez Itep Le Coteau sur Vitry Sur Seine
Secrétaire archiviste, gestion des documents et des archives.

01/2013 - 08/2013 :
Gestionnaire de Paie chez Mairie De Vitry Sur Seine sur Vitry Sur Seine
Gestion des paies et des ressources humaines.

10/2011 - 07/2011 :

Secrétaire comptable chez Jbg Expertise Comptabilité sur Choisy

Accompagnement dans les démarches administratives, comptabilité clients/fournisseurs, saisie des écritures,
rapprochements bancaires, déclarations de TVA.

Langues

Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Sport, Cinéma, Musique, Association Personne Handicape, Voyages : Portugal, Algérie, Thailande, Gréce
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