
77400 St Thibault Des Vignes
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 1705090837

Assistant de gestion ou comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac +2 à Lycée Van Dongen
BTS Assistant de gestion PME PMI 

12/2006 : Bac à Lycée Emily Brontë
Baccalauréat Sciences Technologiques et Tertiaires, Option comptabilité et gestion 

Expériences professionnelles

05/2014 - 11/2015 :
Gestionnaire financier et comptable chez Inserm (institut National De La Santé Et De La Recherche Médicale)
Opérations d'engagement, liquidation, mandatement, suivi des crédits des unités, réalisation des opérations de
règlement de la paye et des indemnités, classement et archivage des pièces justificatives d'opérations
financières.

12/2012 - 08/2013 :
Comptable fournisseur chez Caisse Nationale Assurance Maladie Île De France
Enregistrement des factures, saisie comptable et règlement des factures, relances des impayés, lettrage des
comptes.

07/2012 - 08/2012 :
Opérateur de saisie SAV chez Yaldone Peg Pérégo
Éditions de factures et de bons de livraisons, traitement des mails, classement, réception du courrier et des
marchandises.

04/2011 - 12/2011 :
Opérateur de saisie chez Tessi Malakoff Médéric
Traitement et contrôle des informations, analyse et arbitrage des doublons.

01/2009 - 01/2009 :
Assistant d'agence stagiaire chez Adia
Accueil physique et téléphonique des intérimaires, tâches administratives (relevé d'heures, rangement des
contrats, inscriptions intérimaires). Utilisation de logiciels internes.

11/2007 - 12/2007 :
Assistant comptable stagiaire chez Agefi
Écritures comptables, saisie bancaire, de factures d'achat et des notes de frais. Rapprochement bancaire,
remise de chèques, TVA.



05/2007 - 06/2007 :
Assistant de comptabilité clients stagiaire chez Getty Images
Facturation, traitement des mails, réconciliation des comptes clients, lettrage et pointage des comptes et
relances clients par téléphone et par écrit.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Presse sportive, Football, Jeux vidéos, Dominos, Jeux d'échecs, Sudoku
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