92400 Courbevoie
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1705181209

Assistante confirmée

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Action Commerciale

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 :

Assistante chez Hygiatec Dpa sur Courbevoie

Assistanat quotidien pour 4 personnes, rédaction des offres commerciales, gestion administrative, relance
paiement, création et gestion d'un fichier prospection, préparation des salons et outils marketing.

03/2011 - 12/2016 :

Assistante Commerciale Comptes Stratégiques chez Sodexo Pass France

Gestion quotidienne des appels et courriers pour I'équipe commerciale, prise de RDV clients, préparation et suivi
des offres commerciales, gestion administrative des appels d'offres.

12/2010 - 02/2011 :
Assistante Commerciale Bilingue chez Arjowiggins
Interface clients, usines en Europe, gestion des commandes, négociations de prix, facturation et statistiques.

01/1988 - 12/2010 :

Assistante Commerciale Bilingue chez Stora Enso

Interface clients, usines en Europe, gestion des commandes, prévisionnel clients, gestion des stocks,
négociations de prix.

01/1986 - 01/1988 :
Secrétaire commerciale chez Sommer Allibert
Prise de commandes et suivi, secrétariat, gestion des stocks.

01/1985 - 01/1986 :
Secrétaire - Hotesse d'accueil chez Dequesne Et Girald
Gestion des appels, gestion des absences du personnel, secrétariat.

02/1984 - 08/1984 :
Négociatrice service des locations chez Agence Immobiliere De Prestige A Deauville sur Deauville
Accueil physique et téléphonique de la clientéle, secrétariat.



01/1984 - 01/1986 :
Hoétesse d'accueil - Assistance Commerciale - Secrétaire chez Bis- Ecco-manpower

07/1982 - 01/1984 :

Guichetiére - Assistante a la compensation - Assistante département crédits chez Caisse Du Credit Agricole De
Caen sur Caen

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Passionnée de littérature, Voyages, Cuisines du monde, Pratique le Golf
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