
91120 Palaiseau
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1705181232

Assistante de direction confirmée

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

/ : CAP
BEP Sanitaire et Social 

/ : Bac
BAC Sciences Médico-Sociale 

/ : Bac +2
BTS Assistante de Direction 

Expériences professionnelles

01/2003 - 12/2003 :
Assistante de Direction chez Bouygues Telecom sur Meudon (92)
Organisation d'un séminaire pour 40 personnes avec un budget de 0 euro, contribution à des chantiers
d'amélioration sur les processus achats.

01/1999 - 12/2003 :
Assistante de Direction Générale chez Bouygues Telecom sur Boulogne (92)
Renforcement de la cohésion entre les assistantes de la DG et les autres Directions.

01/1996 - 12/1999 :
Assistante de Direction Technique chez Bouygues Telecom sur Plessis-robinson (92)
Tutrice d'un contrat d'apprentissage pendant 2 ans, formation au métier d'assistante, mise en place de nouveaux
process.

01/1994 - 12/1996 :
Assistante de Direction Générale chez Europrim sur Malakoff (92)
Formation des collaborateurs sur les outils informatiques, réalisation des offres commerciales sur ordinateur.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Membre de l’Association Passerelles et Compétences, Pédagogie innovante
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