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Comptable junior

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2007/2008 1ère de DCG (alternance).

2007 BTS Comptabilité et Gestion - Lycée G.Clémenceau - Villemomble (93).

2005 BACCALAUREAT STT Spécialité Comptabilité - Gestion - Le Raincy (93).

2002 BREVET DES COLLEGES - Clichy Sous Bois (93).

Expériences professionnelles

Depuis 2013
Comptable fournisseur chez GUL METAL-Montfermeil (93) - Gestions des outils et engins de construction -
Relance fournisseur, gestion des litiges - Commande et gestions des accessoires de chantier - Etablissement
des commandes et paiement des fournisseurs - Gestions des plannings des salariés par chantier -
Etablissement des contrats clients - Saisie et paiements des salaires - participation à la clôture mensuelle

2011-2013
Comptable fournisseur chez DERICHEBOURG-Villeneuve la garenne.(92) - Saisie, rapprochement et
codification des factures fournisseurs - Saisie des règlements et lettrage - Participation aux clôtures mensuelles
- Gestion et analyse des comptes de charges - Saisie des immobilisations - Gestion des dotations aux
amortissements - Traitement des notes de frais et paiement - Relance fournisseurs (appel, courrier, fax, mail…) -
Gestion des litiges - Mise à jour de la base de données fournisseur - Création compte fournisseur - Mise à jour
de la base de données client.

2010-2011
Comptable fournisseur chez SANDOZ- NOVARTIS- Levallois-perret (92) - Saisie des factures fournisseurs -
Gestion des litiges fournisseurs - Réception appels fournisseurs et clients - Traitement des notes de frais -
Etablissement de base de données pour nouveaux fournisseurs - Comptabilité client (saisie, rapprochement,
comptabilisation factures, lettrage) - Relance Client et gestion litige.

2010
Comptable fournisseur chez JPG - SURVILLIERS (95) - Saisie, codification et classement des factures - Gestion
des litiges (quantité, prix unitaire), demande d'avoir - Réception des appels fournisseurs - Etablissement du
courrier interne et externe - Gestion des relances fournisseurs.

2008-2009
Comptable chez L&D Construction - Rosny Sous Bois (93). - Gestion des salariés (suivi des congés, RTT,
entretiens individuels..). - Gestion parc auto - Etablissement des fiches de paies et paiement. - Suivi client
(facturation, relance, encaissements, rapprochements et lettrage - Rapprochement bancaire

2008



Comptable Fournisseur chez ICADE ADB - Puteaux (92). - Codification, Comptabilisation et classement des
factures fournisseurs - Paiement, lettrage comptes fournisseurs - Gestion des relances fournisseurs -
Rapprochements bancaires

2007-2008
Comptable en alternance chez ORH SERVICES - Montfermeil (93). - Gestion des salariés (suivi des congés,
RTT, entretiens individuels..). - Etablissement des fiches de paies et paiement - Codification, Comptabilisation et
classement des factures fournisseurs - Paiement, lettrage comptes fournisseurs - Rapprochements bancaires -
Gestion des chauffeurs et véhicules utilitaires (établissement planning, cartes essences, notes de frais, cartes
de péage…) - Déclaration de TVA

Langues

- Anglais et espagnol : niveau scolaire  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- Gestion des salariés (suivi des congés, RTT, entretiens individuels..).
- Etablissement des fiches de paies et paiement 
- Codification, Comptabilisation et classement des factures fournisseurs
			- Paiement, lettrage comptes fournisseurs 
			- Gestion des relances fournisseurs 
			- Rapprochements bancaires
- Déclaration de TVA
- Gestion des salariés (suivi des congés, RTT, entretiens individuels..).
- Gestion des litiges (quantité, prix unitaire), demande d'avoir 
			- Réception des appels fournisseurs
			- Etablissement du courrier interne et externe
			- Gestion  des relances fournisseurs
- Comptabilité client (saisie, rapprochement, comptabilisation factures, lettrage)
INFORMATIQUES
Word, Works, Excel, Access, PowerPoint, Internet, IRIS AS400, Ciel Gestion Commerciale, Ciel Paye, Ciel Compta,
Oracle, Windows NT, XP, VISTA… (Expert)

Permis

A et B

Centres d'intérêts

- Arbitre de football  / co-fondateur d'une association de football en salle
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