69200 Vénissieux
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1705181733

Assistante administrative polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1996 : Bac
BAC professionnel Administration Commerciale et Comptable

12/1994 :
BEP et CAP administration commerciale et comptable

Expériences professionnelles

07/2016 - 03/2017 :

Administrateur de projet (ADP) chez Schneider Electric sur Saint-priest

Organisation et gestion des plannings des interventions des techniciens, gestion des contrats d'entretiens, saisie
des devis commerciaux, facturation, diverses tdches administratives et commerciales.

10/2011 - 08/2015 :
Assistante Administrative et Comptable / Réceptionniste Achat chez Sas Munoz sur Vénissieux
Société de Recyclage / Négoce en rachats de véhicules accidentés.

05/2011 - 10/2011 :
Assistante Commerciale chez Laboratoire Gifrer sur Décines

09/2009 - 03/2010 :
Assistante de Direction chez Sté Wyrnaloc - Pharma sur Lyon (69)
Vente et location matériel médical.

02/2008 - 09/2008 :
Comptable Clients chez Sté C.l.s sur St-symphorien D'ozon

01/2008 - 02/2008 :
Assistante Commerciale chez Therm-service sur Vénissieux
Installation et dépannage de Chaudiére.

04/2001 - 04/2007 :
Assistante administrative chez Société Paintfill & Carding
Débosselage automobile sans peinture.
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