95120 Ermont
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1705271514

Assistante de centre

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +5 a Université Jules Verne
Master 2 professionnel Ingénierie de Formation d'Adultes

12/2007 : Bac +3 a Université Jules Verne
Licence sciences de |'éducation

12/2006 : Bac +3 a Université Paris 13
Licence A.E.S. (Administration Economique et Sociale)

12/2003 : a Lycée Van Gogh
Bac Economique et Social

Expériences professionnelles

03/2016 - 09/2016 :

Assistante de centre chez Amplifon Groupe France sur Cesson (95)

Accueil et relations clients, conseil et vente de services, gestion administrative, technique et maintenance,
gestion des commandes fournisseurs.

09/2013 - 06/2014 :

Assistante commerciale entreprises Business Direct chez Hsbc sur La Verriére (92)

Traitement administratif de I'agence, traitement demandes et réclamations clients, vérification et finalisation
dossier ouverture de comptes.

04/2012 - 06/2013 :

Gestionnaire Back Office, service fiduciaire chez Hsbc sur La Verriere (92)

Ajustage comptable des automates bancaires, contrdle comptable, suivi et régularisation de suspens, assistance
téléphonique aux agences.

01/2011 - 06/2012 :

Gestionnaire recrutement et insertion chez Garac, Ecole Nationale Des Professions De L'automobile sur Cesson
(95)

Promotion de I'établissement, conseils formation et débouchés professionnels, gestion de la bourse d'emploi,
gestion des dossiers administratifs.

03/2009 - 06/2009 :
Stagiaire Master pro chez Groupe Lucien Barriere Hotels Et Casinos sur Paris (75)
Optimisation du plan de formation, compilation des formulaires, participation a I'élaboration et la mise en place



d'actions de formation.

06/2007 - 08/2007 :
Aucxiliaire d'été a la direction comptable chez Bnp Paribas Immobilier sur Paris (75)
Passage d'écriture, relance client, mise a jour base de données.

06/2006 - 08/2006 :
Aucxiliaire d'été a la direction comptable chez Bnp Paribas Immobilier sur Paris (75)
Passage d'écriture, relance client, mise a jour base de données.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Natation synchronisée, Bricolage, Activités bénévoles, Lecture, Voyages
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