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Réf : 1705271539

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

BTS Assistante de Direction

Expériences professionnelles

2016-2017
ONERA (Office national d'études et de recherches aérospatiales) Assistante de Direction : - à la Direction
Sécurité, Sûreté, Environnement du centre de Palaiseau - au Département Electromagnétisme et radar

2015-2016
ANDRA (Agence nationale pour la gestion des déchets radioactifs) Assistante de Direction sur le Projet CIGEO :
Gestion électronique de documents (logiciel Socrate)

2015
Collectivité territoriale (Ville de Sceaux - 92) Assistante de la Directrice de la Famille, de l'Action sociale et de la
Santé et de l'équipe (140 personnes)

2015
SANOFI - Industrie pharmaceutique Assistante de Direction - Direction Accès pour le patient (6 directeurs des
opérations essentiellement basés en province)

2015
SOGARIS - Location de plateformes logistiques et entrepôts Assistante de Direction de la Présidente du
Directoire et de la Secrétaire Générale

2010-2015
Collectivité territoriale (Ville de Châtenay-Malabry - 92) : Cabinet du Maire Assistante du Directeur de Cabinet et
de 33 Elus

2010
RENAULT SAS - Constructeur automobile Assistante de deux Directions au sein de la Direction Service à
l'Entreprise (DSE France) - 18 personnes - Assistante de la Direction Pilotage Performance et Réseaux -
Assistante de la Direction Pôle Facility Management

2009
Groupe ESR - SSII cotée en Bourse Assistante du Président Directeur Général et du Directeur Général et
ponctuellement du Directeur Financier et du Directeur commercial

2008-2009
NATIXIS PRIVATE EQUITY - Finance et Investissement Assistante du Secrétaire Général Adjoint, du
Responsable de la Conformité et de la Déontologie et de son Adjoint



2007
DIRECT ENERGIE - Fournisseur d'électricité - Groupe Louis Dreyfus Assistante de la Direction Financière et de
la Direction des Ressources Humaines

1999-2007
ALKAN (Équipementier aéronautique) - filiale de MBDA - Groupe EADS Assistante de Direction (P.D.G.) ainsi
que : - Assistante du Secrétaire du Conseil - Assistante du Directeur d'Etablissement - Officier de Sécurité
Suppléant

1998
Journal RUSTICA (l'Hebdo Jardin) - Groupe DARGAUD Chargée du Courrier des lecteurs (env. 1 300 000
lecteurs)

1997-1998
Laboratoire René GUINOT - Mary COHR (Cosmétiques) Assistante de Direction (Direction Générale)

1996-1997
Entreprise DEGAINE - filiale DUMEZ/LYONNAISE DES EAUX (Restauration de Monuments Historiques)
Assistante de Direction (Direction Générale)

1989-1994
Administrateur de Ventes

1988-1989
Assistante Distribution

1984-1988
Secrétaire Logistique

Atouts et compétences

Assistanat de Direction dans divers domaines
Maîtrise et utilisation courante de la sténographie
 (Expert)

Centres d'intérêts

- Aime la musique, la peinture, la lecture, les voyages - Pratique la natation 
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