
92160 Antony
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1705271539

Assistante de direction confirmée

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Assistante de Direction 

Expériences professionnelles

09/2022 - 12/2022 :
Assistante de Direction chez Ministère Des Finances sur Antony
Secrétariat de 3 Directions : BOPLI (Immobilier et Logistique) - Psychologue - RH.

09/2020 - 08/2022 :
Cheffe du Secrétariat chez Police Nationale
Management en Ressources Humaines, assistance et soutien quotidien aux 400 agents travaillant sur 9 sites.

01/2015 - 08/2020 :
Assistante de Direction chez Sanofi, Andra, Onera, Thales, Sodern, Banque De France

01/2010 - 12/2015 :
Assistante du Directeur de Cabinet chez Mairie De Châtenay-malabry sur Châtenay-malabry
Relation clientèle, travaux rédactionnels, prise en charge d'évènementiels, gestion de dossiers juridiques.

01/1995 - 12/2010 :
Assistante de Direction Générale chez Alkan
Secrétariat, suivi administratif des obligations légales de la société, Officier de Sécurité Adjoint.

01/1984 - 12/1994 :
Administratrice des ventes chez Wang
Responsable de l'administration, du traitement et du suivi du portefeuille des commandes dites " Grands
Comptes ".

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Bénévolat : Membre du Conseil Syndical de la copropriété, Loisirs : natation, musique, chansons, voyages, lecture,
peinture
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