
Secrétaire polyvalente
Né(e) en 1979  ·  13013 Marseille  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1705301528

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2003 — Bac
BAC PRO Secrétariat Comptabilité
12/2001 — CAP
BEP Secrétariat Comptabilité

Expériences professionnelles
02/2013 - 01/2017 — Secrétaire polyvalente
11/2011 - 01/2013 — Secrétaire polyvalente
09/2010 - 10/2011 — Secrétaire polyvalente
05/2010 - 08/2010 — Assistante/ Hôtesse d'accueil
10/2009 - 03/2010 — Prépa au concours d'entrée
09/2008 - 09/2009 — Assistante
04/2007 - 05/2008 — Assistante Pôle Services en Concertation
10/2005 - 11/2006 — Hôtesse d’accueil Standardiste
06/2005 - 07/2005 — Secrétaire polyvalente
06/2004 - 09/2004 — Secrétaire polyvalente
02/2004 - 05/2004 — Secrétaire polyvalente

Atouts
Accueil physique et orientation des personnes, Tenu du standard, Gestion des agendas, déplacements et 
réunions, Saisie et présentation de documents, Prendre connaissance du courrier et assurer sa diffusion, 
Classement de dossiers, Gestion des commandes de fournitures, Enregistrement notes de frais

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


