Née le 03/01/1979
13013 Marseille

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1706121151

Secrétaire assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : 3 GRETA Marseille Ville
PROJETEUR VRD

12/2001 : Bac +2 a Faculté d'Aix Marseille Il
Niveau DEUG 2 Géographie - Urbanisme

12/1999 : Bac +2 a Lycée agricole de Nimes
B.T.S. Aménagements Paysagers option BE

12/1997 : Bac a Lycée agricole de Hyéres
B.T.A. Production Horticole

Expériences professionnelles

05/2016 - 11/2016 :

Assistante de Gestion chez Fonciere Des Regions sur Marseille (13)

Suivi et analyse des Impayés locatifs, fiches résumés des baux, enregistrement des commandes et factures de
la délégation sous ALTAIX et X3.

07/2014 - 09/2015 :

Assistante Technique chez Cogedim sur Marseille (13)

Suivi des Opérations de la Faisabilité a la Signature des Marchés, préparation des mémos faisabilité TCE,
montage des DCE, lancement des AQO, réception des devis, analyse des offres.

01/2006 - 10/2013 :

Assistante et Dessinatrice-projeteuse chez I.p.s. sur Aubagne (13)

Gestion du dossier TRAMWAY d'AUBAGNE, réalisation des plans d'arrosage du tramway de Marseille, chiffrage
et montage de dossiers d'appels d'offre.

01/2002 - 12/2005 :

Agent administratif chez Direction Départementale De L'agriculture Et De La Forét sur Marseille (13)
Gestion administrative de dossiers, secrétariat de direction, tenue d'un standard, montage de dossiers de
subvention.

Langues

Espagnol (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Jeux de plateau et coopératifs, Cuisine (Tenu d’un blog culinaire et participation a des concours), Activités
manuelles (Tricotin, perles Hama, création de bijoux)
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