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Réf : 1706131600

Assistante technique et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac +2 à Lycée Léonard de Vinci
Brevet de Technicien Supérieur en Comptabilité Gestion 

12/1998 : Bac à Lycée Léonard de Vinci
Baccalauréat série S.T.T. Spécialisé en Comptabilité Gestion 

Expériences professionnelles

10/2016 - 12/2016 :
Assistante Technique et Commerciale chez Bureau Alpes Contrôles
Identification et prise de contact avec de nouveaux clients, montage de dossiers de réponse aux Appels d'Offres
publics, création et tenue des statistiques commerciales, création et exploitation d'une base de données CV.

06/2016 - 09/2016 :
Assistante Technique chez Spie Nucléaire
Création d'une base de données recensant toutes les données financières et techniques des affaires en cours,
mise en place de l'archivage informatique des affaires, création et tenue des statistiques de performances
internes.

01/2014 - 04/2016 :
Assistante de Gestion chez Brasserie L'entre Temps
Comptabilité générale, prise en charge d'une partie sociale, création de statistiques de vente, management des
salariés, accueil et service clientèle.

10/2006 - 12/2013 :
Assistante Travaux / Gestion chez Gfc Construction (groupe Bouygues)
Etablissement et suivi administratif et financier des marchés de sous-traitance, suivi de la gestion de chantiers
sur logiciel SAP, diverses tâches administratives.

05/2002 - 08/2006 :
Assistante Logistique chez Phénix Métal Industrie
Gestion du planning national, lien entre les différents intervenants extérieurs, mise en place et gestion du service
Administration des Ventes.

01/2000 - 12/2002 :
Aide Comptable
Gestion de comptabilité des débiteurs, recouvrement clients, secrétariat commercial et administratif, facturation.
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