91590 La Ferte Alais
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1706210830

Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac +2 a Lycée du Granier
BTS Comptabilité et Gestion

12/1998 : Bac a Lycée Paul Héroult
BAC Economique et Social

Expériences professionnelles

06/2015 - 12/2015 :

Assistante Administrative et Comptable chez G9 Productiq' sur Cheptainville (91)

Comptabilité : comptabilisation et reglements des factures fournisseurs, établissement des factures clients,
comptabilisation des réglements clients, relances clients, déclaration de TVA et DEB. Gestion des notes de frais
et rapprochements bancaires. Social/RH : vérification hebdomadaire des pointages des salariés et heures
supplémentaires, gestion des tickets restaurants, aide a la préparation des éléments de paies. Administratif :
secrétariat de Direction, affranchissement du courrier, gestion des fournitures de bureaux, réservations des
billets de trains ou chambres d'hétels.

08/2013 - 06/2015 :

Comptable Fournisseurs - Immobilisations chez L'immobiliere Européenne Des Mousquetaires sur Bondoufle
(91)

Gestion des factures relatives a la construction, la démolition, le réaménagement des points de vente du groupe.
Suivi du colt de chaque chantier sous Excel pour effectuer a la fin des travaux les écritures comptables de
remontées en immobilisations.

10/2003 - 06/2013 :

Comptable Auxiliaire chez Cae Groupe sur Wissous (91)

Traitement des Frais Généraux du siege et des établissements secondaires : suivi des contrats de prestations et
gestion de la flotte chariots élévateurs, des téléphones mobiles, et des véhicules. Gestion des litiges
fournisseurs et déclaration des sinistres auprés de I'assurance.

09/2000 - 10/2003 :
Aide-Comptable chez Dcg Disco Ce Ge sur Wissous (91)
Traitement des factures et des réglements, pointage des comptes et relances, traitement des litiges.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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