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Comptable generale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2010 BTS comptabilité et Gestion des organisations en alternance. Non obtenu.
2008 BAC PRO comptabilité.
2007 BEP Comptabilité.

Expériences professionnelles

2011 à ce jour
EDP Renewables - Comptable Générale / Office Manager / Responsable communication

2011
Mastard - Paris. Opératrice de saisie

2008-2010
Cliniques des Charmille - Arpajon. Comptable fournisseurs

2007
BSE Renault - Vélizy. Aide comptable clients

2007
Club Internet - Paris. Aide comptable fournisseurs

2006-2008
Shopi - Vélizy. Hôtesse de caisse (étudiante).

2005-2006
Lagardère - Paris. Assistante comptable et Service Administratif

Langues

- Anglais : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Comptabilité générale : 
			• Clôture mensuelle, trimestrielle, semestrielle et annuelle.
			• Clôture des comptes bancaires.
			• Saisie des commandes.
			• Saisie des notes de frais.
			• Suivie de trésorerie.
			• Suivie des opérations inter compagnies.



Comptabilité fournisseurs :
• Imputation et saisies des factures.
• Rapprochement des factures avec les bons de commandes.
• Préparation du virement.
• Classement des factures payées et à payer.
• Gestion et suivi des relances.
			• Lettrage des comptes fournisseurs.
			• Pointage et justification des comptes fournisseurs.
			• Résoudre les litiges avec les fournisseurs.

	Comptabilité clients :
			• Saisie des factures et règlements clients.
			• Encaissement des règlements.
• Classement des factures avec les règlements

Utilisation des logiciels : Pack office, SAP, SAGE, EBP pack (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Lecture, cinéma, bowling, karting, football
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