Assistant de Direction

Né(e) en 1991 - 77100 Meaux - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 1708030849

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2015 — Bac +5 — IFAG PARIS

Master professionnel / Manager d’entreprise ou de centre de profit
12/2014 — Bac +3 — UTEC Meaux

Licence responsable manager de la distribution
12/2013 — Bac +2 — Lycée Montaleau

Brevet de technicien supérieur Hétellerie Restauration
12/2011 — Lycée Montaleau

Mention complémentaire employé barman

12/2010 — Bac — Lycée Le Gué A Tresmes
Baccalauréat professionnel Hotellerie Restauration
12/2008 — Lycée Le Gué A Tresmes

B.E.P Hétellerie Restauration

Expériences professionnelles

01/2015 - 12/2015 — Assistant de Direction en alternance

Responsable de I'activité commerciale, gestion des appels d'offres, encadrement du personnel, création des
outils marketing, analyse des tableaux de bord et des budgets prévisionnels.

01/2013 - 12/2014 — Assistant de Direction en alternance

Recherche sur SAP, conduite et préparation de réunions d’audit, aide a la rédaction d’un rapport d’audit,
gestion des appels d'offres, encadrement du personnel.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Gestion des appels d'offres, Encadrement du personnel, Analyse des tableaux de bord, Création des outils
marketing, Prospection, Etude de la concurrence, Gestion des commandes, Conduite et préparation de
réunions, SAP, Microsoft Office, Photoshop

Permis
Permis B

Loisirs

Cinéma : Thrillers, Comédies dramatiques, Documentaires, Sortie/Spectacle : Exposition éphémeére, one
man show, hypnose, Comédie musicale, Voyage : Mauritanie, Maroc, Angleterre, Espagne, Sports : Tennis
(compétition professionnelle), Football

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



