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Réf : 1708081136

Adjointe administrative au service des marchés publics

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2018 :
Concours adjoint administratif 2éme classe principal

01/2014 : a Greta Montrouge
Formation niveau 3 Assistante Gestion Locative immobiliére

01/2013 :
Formation d'anglais

01/2002 :
Formation Technicien D'études Béton Armé

Expériences professionnelles

10/2014 - 12/2014 :
Adjointe administrative - Service aménagement Urbain chez Mairie La Garenne-colombes sur La Garenne-

colombes (92)
Suivi de I'aménagement de la ZAC, gestion des factures, suivi des marchés publics, interface entre les
prestataires internes et externes, gestion des courriers, accueil téléphonique et physique.

02/2014 - 06/2014 :
Assistante de gestion locative chez Gerance De Passy sur Paris (75)
Constitution des dossiers, enregistrement des locataires, création des baux, suivi administratif des impayés.

01/2013 - 01/2014 :
Agent Administrative et Accueil chez Korian Les Sarments sur Suresnes (92)

01/2008 - 12/2012 :
Assistante de direction et commerciale chez Alertim Immo Diag sur Courbevoie (92)

01/1997 - 12/2008 :
Hbétesse de table / Maitre d'hétel chez Hippopotamus sur Paris

01/1990 - 12/1997 :
Dessinatrice technique

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Fitness, Lecture, Voyages, Gastronomie, Musique, Cinéma
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