
Assistante polyvalente
91120 Palaiseau  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1708081509

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2005 — Centre de formation IFOCOP
Formation Assistante Bilingue Import-Export
12/2003 — Cambridge University
Certificate in English for Business Communication
12/1995 — Bac +2 — Lycée Montesquieu
BTS Assistante en Gestion PME-PMI en Alternance
12/1991 — Université Paris Descartes
DEUG Administration Économique Sociale (1ère année)
12/1989
Bac G3 (Commerce)

Expériences professionnelles
01/2007 - 12/2016 — Secrétaire-Réceptionniste
01/2005 - 12/2005 — Standardiste Bilingue
01/2005 - 12/2005 — Assistante Service Général
01/2005 - 12/2006 — Office Manager
01/2004 - 12/2004 — Hôtesse d'Accueil Bilingue
01/1999 - 12/1999 — Hôtesse d'Accueil Bilingue
01/1999 - 12/2000 — Réceptionniste
01/1996 - 12/1998 — Standardiste
01/1994 - 12/1995 — Assistante de Formation

Langues
Anglais (maternelle), Arabe (notions)

Atouts
Secrétariat / Administratif, Gestion des appels, Accueil Physique, Services Généraux-Gestion, Ressources 
Humaines, Gestion des voyages, Comptabilité, SAV, Correction des traductions, Informatique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


