
Assistante technique
95230 Soisy Sous Montmorency  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1708120810

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2010 — Bac +3
Master 1 Contentieux

Expériences professionnelles
01/2016 - 06/2016 — Assistante
Assurer le standard téléphonique, l'accueil des clients, le secrétariat. Assurer la gestion du contentieux et 
rédiger des actes de cession de fonds de commerce.
01/2015 - 06/2015 — Assistante
Assurer le standard téléphonique, l'accueil des clients, le secrétariat. Rédiger des notes juridiques sur les 
contrats de franchise, rédiger des actes juridiques, participer à la rédaction des actes de procédure.
01/2014 - 01/2014 — Agent d'accueil
01/2014 - 06/2014 — Assistante
Collaborer directement avec les magistrats, les greffiers et les avocats. Rédiger des rapports d'audience.
01/2013 - 09/2013 — Assistante-juridique
Assurer le standard téléphonique, l'accueil des clients, le secrétariat. Rédiger des actes de procédures et 
assurer l'exécution des décisions de justice.
01/2012 - 06/2012 — Assistante-juridique
Informer les vendeurs, les acheteurs de la société sur les clauses de responsabilité. Rédiger des notes sur 
la conformité des CGV et CGA de la société avec le droit français.
01/2008 - 12/2012 — Conseillère en clientèle

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (courant), Turc (maternelle)

Atouts
Droit commercial, Droit de la famille, Droit des dommages corporels, Droit des assurances, Droit bancaire, 
Droit social, Droit pénal, Droit des contrats, Droit des sociétés, Baux d'habitation, Procédures collectives, 
Contentieux, Informatique - Pack Office, Bases de données juridiques

Loisirs
Voyages en Europe, Cuisines du Monde, Natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


