95230 Soisy Sous Montmorency
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1708120810

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac +3
Master 1 Contentieux

Expériences professionnelles

01/2016 - 06/2016 :

Assistante chez Cabinet D'avocat B. Kurt

Assurer le standard téléphonique, I'accueil des clients, le secrétariat. Assurer la gestion du contentieux et
rédiger des actes de cession de fonds de commerce.

01/2015 - 06/2015 :

Assistante chez Scp Cabinet D'avocats Brouard

Assurer le standard téléphonique, I'accueil des clients, le secrétariat. Rédiger des notes juridiques sur les
contrats de franchise, rédiger des actes juridiques, participer a la rédaction des actes de procédure.

01/2014 - 06/2014 :
Assistante chez Cour D'appel De Paris sur Paris
Collaborer directement avec les magistrats, les greffiers et les avocats. Rédiger des rapports d'audience.

01/2014 - 01/2014 :
Agent d'accueil chez City One sur Villetaneuse

01/2013 - 09/2013 :

Assistante-juridique chez Cabinet D'avocat De Maitre Aurélie Bousquet

Assurer le standard téléphonique, I'accueil des clients, le secrétariat. Rédiger des actes de procédures et
assurer I'exécution des décisions de justice.

01/2012 - 06/2012 :

Assistante-juridique chez Société Sulzer Pompes France

Informer les vendeurs, les acheteurs de la société sur les clauses de responsabilité. Rédiger des notes sur la
conformité des CGV et CGA de la société avec le droit francais.

01/2008 - 12/2012 :
Conseillere en clientéle chez La Halle Aux Vetements

Langues




Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Turc (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Voyages en Europe, Cuisines du Monde, Natation
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