Farida S. - Née
91200 Athis- Mons
7 ans d'expérience
Réf : 1708180829

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2015 - 2016 PREPARATION AU DIPLOME COMPTABLE CERTIFIE DE NIVEAU Il ENREGISTRE AU RNPC
Centre de Formation IFOCOP (94140)

2010 - 2011 1ERE ANNEE DE BTS ASSISTANTE MANAGER

Lycée Parc de Vilgénis (91300)

2008- 2010 BACCALAUREAT PROFESSIONNEL SECRETARIAT

Lycée Jean Monnet (91260)

2006 - 2008 BREVET D'ETUDES PROFESSIONNELS SECRETARIAT

Lycée Jean Monnet (91260)

Expériences professionnelles

2012-2015
AGENT DE PRODUCTION | SOCIETE DITRIMAG (94310)

Avril - Juin 2014
SECRETAIRE | MISSIONS D'INTERIM

2011-2012
SECRETAIRE ADMINISTRATIVE| SOCIETE TRAFIC EXPRESS (95350)

Mai - Juin 2011
ASSISTANTE DE DIRECTION Stagiaire | SOCIETE TRAFIC EXPRESS (95350)

2010-2011
VENDEUSE Contrat étudiant| MIM ATHIS-MONS (91200)

2008-2010
AIDE A PERSONNE AGEE | ATHIS-MONS (91200)

2009-2010
ASSISTANTE COMPTABLE | CABINET D'EXPERT-COMPTABLE (75019)

Langues

- Anglais : niveau scolaire / Arabe : langue maternelle / Espagnol: lu, écrit, parlé parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

COMPTABLES
- Elaborer des supports d'informations comptables et financiéres
- Traiter les informations comptables courantes et les écritures d'inventaire



- Renseigner les déclarations fiscales

- Collecter et enregistrer les éléments nécessaires au traitement de la paie
- Calculer et analyser des co(ts

- Construire des budgets et préparer des décisions de gestion

- Déterminer un résultat fiscal

- Maitriser I'étude des documents utiles a I'analyse financiére

ADMINISTRATION

- Saisie de facture

- Enregistrements des achats, ventes

- Enregistrement des flux de trésorerie (rapprochement bancaire, lettrage des comptes et saisie des écritures)
- Gestion des comptes clients, suivi des dossiers jusqu'au redressement

- Gestion du personnel (embauche, congés payés, démission, licenciement)

- Word, Excel, Access, Powerpoint

- Sage comptabilité

- Sage commercial (Expert)

Centres d'intéréts

- Cinéma, Lecture
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